UBND TINH HA NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: K5 /TB-SNV Ha Nam, ngay .79 thang 6 nam 2017

THONG BAO KET QUA KIEM TRA
Viéc thwe hién cac quy dinh cia phap luit veé cong tac van thw, luu triv;
tinh hinh t6 chirc va hoat dong clia S& Gido duc va Dao tao tinh Ha Nam

Thuc hién Ké hoach kiém tra s6 17/KH-SNV ngay 05/5/2017 cua S& Néi vu Ha
Nam vé& kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cta phap luat vé cong tac vén thu, luu
trit; tinh hinh t6 chirc va hoat dong cia S& Gido duc va Pao tao (Viét t4t GD&DT);
ngay 29/5/2017, Poan kiém tra da 1am viéc tai S GD&DT.

Xét bao cao két qua kiém tra s6 97/BC-DK Tr ngay 13/6/2017 ctia Poan kiém tra.

Théng bao két qua kiém tra nhu sau:

A - Khai quat chung

So GD&DT la co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén tinh; thuc hién
chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhén dan tinh quan 1y nha nuge vé giao duc va dao

tao theo quy dinh cua phap luét va theo phan cong hoic iy quyén ciia Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

S6 GD&DT co tu cach phap nhén, c¢6 con du va tai khoan riéng; chiu sy chi
dao, quan ly vé t6 chuc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhén dén tinh; chiu su chi
dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghi€p vu ciia B6 Gido duc va Dao tao.

B - Két qua kiém tra, xac minh

I - Poi véi cong tac vin thu luu triv

1- Viéc pho bién, quén triét céc van ban ciia Trung wong, ciia tinh v& cong tac
van thu, luu trir

Lanh dao S& GD&DT da 16ng ghép tuyén truyén, phd bién cac vin ban quy
pham phép luét, cong vin huéng dan vé cong tac vin thu, uu trit cia Trung uong, cua
tinh trong cdc hoi nghi chuyén mén cho can bd lanh dao, coéng chirc, vién chirc lam
cOng tac van thu Iuu tri¥ tai co quan va cac don vi truc thudc.

2 - Cong tac td chirc, nhan su 1am vén thu, luu trit tai co quan S&

S& GD&DT b tri 01 can su chuyén trach vin thu kiém nhiém thu quy va 01 nhan
vién k¥ thuét - hop ddng lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP (viét
tat ND 68) kiém nhiém cong tac luu trit. Ca 02 nguoi 1am cong tac van thu, luu trér cb
trinh 46 Trung cap hanh chinh - van thu. Hang nam, S& GD&DT déu cir can bo 1am cong
tac van thu, luu trit tham gia ddy du cc budi tap huin, bdi dudng vé cong tac van thur luu
trit do UBND tinh, S& Noi vu td chic, déng thoi tu bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

3 - Ban hanh cic vin ban chi dao, quan ly, huéng dan ngh1ep vu vén thu, luu triy

Giam dbc S& GD&DT d4 ban hanh Quyét dinh sé 1393/Qb-SGDBT ngay
09/10/2014 v& viéc Ban hanh Quy ché cong tic van thu, luu trit cia S6 GD&DT tinh
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Ha Nam. Hién dang tién hanh 13p Danh muc hd so co quan; Danh muc thanh ph?m tai
liéu ndp luu vao Trung tAm Luru trit tinh.

4 - Thuc hién nghiép vu vin thu

- Vi€c soan thao va ban hanh van ban dugc thuc hién theo dung thé thirc quy
dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua Bo Néi vu hudng din thé
thirc va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh.

Cin clr vao tinh chét, ni dung clia vin ban cin soan thao, Lanh dao S¢ giao
cho céc don vi thugc S& soan thao vin ban dam bao cac yéu ciu vé tinh phép ly, noi
dung, hinh thirc, thoi gian ban hanh.

- Vi€c quan ly vén ban dugc thyc hién song song theo hai hinh thie: Quan ly
vin ban gidy va file viin ban mém tao thuén loi cho viéc tra ctru, tim kiém.

- Cong tac quan ly va sir dung con diu tai co quan S¢ dugc thuc hién dung theo
quy dinh tai Nghi dinh s§ 58/2001/ND-CP ngay 24/8/2001 va Nghi dinh s
99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pht vé quan 1y va str dung con déu.

5 - Thuc hién nghiép vu luu trit

Tai lidu luu tri tai cac phong, ban duoc chia theo linh vuc, tén loai dung trong
cac cap, hop va bao quan trong ti dyung tai liéu theo timg nam; viéc khai théc, sir dung
tai liéu luu trit thuc hién linh hoat nhiéu hinh thtc nhu: Phuc vu tai chd, muon vé noi
lam viéc, sao chép...

6 - Ung dung cong nghé thong tin vao cdng tac vin thu, luu trix

Tu nam 2015, S6 GD&DT da trién khai 4p dung phin mém quan ly van ban, sur
dung hé théng hom thu dién tir nganh doc ... @moet.edu.vn va hom thu dién tir trong
tinh ....hanam@gov.vn vao viéc glri, nhan vin ban trong toan nganh va mjt sb co
quan lién nganh.

Ngay 05/3/2013 Giam déc S& GD&DT di ban hanh Quyét dinh sb 280/Qb-
SGDDT vé viéc ban hanh Quy ché sir dung cbng thong tin dién tir va thu dién tir trong hoat
dong cua nganh gido duc tinh Ha Nam. Hau hét c4c vin ban do S& ban hanh d3u dugc cép
nhét 1én website clia S& dé chi dao, didu hanh va thuc hién cong viéc.

7 - Thyc hién ché d6 bio céo thong ké dinh ky vé van thu, luu trit

Hang nam, S&¢ GD&DT hudng dan cic don vi thudc, truc thude S¢ 14p bao cdo
théng ké vé tai lidu vin thu, luu trir va tap hop, béo cdo S& Nbi vu dung quy dinh.

II - Tinh hinh t6 chirc va hoat dfng ciia S& Gido duc va Pao tao

1- S6 lugng cac don vi thude va tryc thude S& Gido duc va Pao tao.

Co quan S GD&PT gdm:

- Lanh dao S&: Giam dde, 03 Phé Giam déc.

- 10 don vi thugc So: Phong Gido duc Mam non, Phong Gido duc Tiéu hoc,
Phong Gido duc Trung hoc, Phong Gido duc thudng xuyén - Gido duc chuyén nghiép,
Phong T chirc can bo, Ké hoach - Tai chinh, Khao thi va Kiém dinh chét lugng gido
duc, Phong Chinh trj tu tuéng, Thanh tra S, Vin phong Sé.



- Chc co s& gido dyc tryc thude S: Trudng Cao ding Su pham Ha Nam; 23 trudng
trung hoc phé théng; Trung tim Gido duc thudng xuyén - Hudng nghiép Ha Nam.

2 - Viéc thuc hién quy dinh, chic néng, nhi€ém vu, quyén han va co cAu td chirc ciia S&

Ngay 17/12/2015, UBND tinh Ha Nam di ban hanh Quyét dinh s
30/2015/QD-UBND quy dinh chirc ndng, nhiém vu ciia S& GD&DT tinh Ha Nam.

Giam déc S& GD&DT di ban hanh: Quyét dinh sé 72/QDP-SGDPT ngay
21/01/2016 quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han cta cac don vi thudc S&
GD&DT; Quyét dinh s 486/QD-SGDPT ngay 15/4/2016 ban hanh Quy ché 1am viéc
cia S6 GD&DT.

Céc co s¢ gido duc truc thugc S& thuc hi€n chirc ndng, nhiém vu, quyén han
theo quy dinh tai Luat Gido duc, Piéu 1& truong hoc, Quy ché hoat dong cua Trung
tAm gido duc thudng xuyén, Quy ché hoat déng cia Trung tAm gido duc k¥ thuat téng
hop, huéng nghiép...

3- Tinh hinh sir dung va quéan Iy bién ché cong chitc, vién chirc va ngudi lao dong:

- Bién ché duoc giao nam 2016: 1673 (cong chirc 46 + sy nghiép 1.627)

- Bién ché hién c6 (dén 01/5/2017):

+ Khéi co quan S&: 46 ngudi (04 1anh dao S& + 19 lanh dao cdp phong + 14 cong
chirc 1am chuyén mdn + 02 cong chitc 1am nhiém vu l4i xe + 04 hop dong NP 68 - “01 lai
xe, 02 bao vé, 01 nhén vién k¥ thuat” + 03 hop déng lao dong xac dinh thoi han 12 thang -
“01 bao v¢, 02 tap vu”).

+ Khdi céc truong truc thude Sé: 1.499 ngudi (69 can bd quan ly + 1.226 gido
vién bién ché + 27 nhan vién bién ché + 49 hop ddng N 68 + 128 hop ddng lao dong
xéc dinh thoi han 12 thang - “53 gido vién, 75 nhén vién”).

- S& GD&DT da ban hanh Thong béo s6 536a/TB-SGDDT ngay 28/4/2016 giao
chi tiéu bién ché cong chuc va lao ddng tai cac don vi thuéc S GD&DT ndm hoc 2016-
2017; Thong béo s6 1190/TB-SGDDT ngay 11/8/2016 giao chi tiéu bién ché cong chiic,
vién chirc va lao ddng tai cac don vi truc thuéc S GD&DT nim hoc 2016-2017.

C - Nhan xét:

1- Uu diém

- Cong tac van thu luu trif:

S& GD&DT di quan tim dén cong tic van thu luu trit, cu thé da ban hanh cac
van ban chi dao vé cong tac van thu luu trit: Quyét dinh sb 1393/QD-SGDDT ngay
09/10/2014 vé viéc ban hanh quy ché cong tac van thu luu trit; Quyét dinh sb
280/QD-SGDPT ngay 05/3/2013 ban hanh quy ché sir dung cdng thong tin dién tir va
thu dién tr trong hoat dong ciia nganh GD&DT tinh Ha Nam.

D3 quan tim nhan sy lam van thu, luu trit tai co quan (bd tri 01 cong chirc chuyén
trach 1am cdng tac vén thu, 01 nhén vién k§ thut kiém nhiém cong téc uu tri).

Viéc Quan 1y va sir dung con ddu thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb
58/2001/ND-CP ngay 24/8/2001 va Nghi dinh sb 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia
Chinh phi. Vin ban di, dén dugc quan 1y song song bang 2 hinh thirc: Nhép vao phén
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mém quén ly vin ban va ding ky vio s6 cong van di, dén; khi chuyén giao c6 thuc hién
viéc ky nhan. Thuc hién day 0, duing thoi gian quy dinh ché d6 bao cao dinh ky vé cong
tac van thu huu trit theo Thong tu s6 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 cta B6 Noi vu.

- Tinh hinh t chirc va hoat dong cta S& Gido duc va Pao tao:

+ S& GD&PT di ban hanh Quyét dinh s6 72/QD-SGDPT ngay 21/01/2016 quy
dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han ctia cac don vi thudc S&; Quyét dinh s 486/QD-
SGDPT ngay 15/4/2016 ban hanh quy ché lam viéc ctia S6.

+ Thyuc hién nghiém tic viéc sir dung bién ché dugc UBND tinh giao hang
nam, viéc sir dung s6 bién ché dam bao theo quy dinh, bién ché hién ¢6 khéng vuot sb
bién ché dugc giao; d3 giao chi tiéu bién ché cong chire, vién chire, lao dong hop déng
tai cac don vi thudc va truc thuéc S& GD&PT nam hoc 2016-2017.

+ Khbi cac don vi truc thuc Sé: Thuc hién bé tri, sip xép can bd quén ly, gido
vién, nhan vién hd trg, phuc vu giang day (cht yéu lam viéc theo ché do hop ddng c6
thoi han theo chuyén mén duge dao tao va bb tri kiém nhiém cong viéc phu hgp) dam
bao di cac vi tri viéc lam theo quy dinh Théng tu lién tich s6 35/2006/TTLT-
BGDDT-BNV va bién ché dugc UBND tinh giao.

2- Tén tai, han ché

- Cdng tac van thu luu trit:

+ S theo d&i vin ban di chua thuc hién viée ding ky hé thong sb riéng cho céc
loai van ban; chua thyc hién dugc viéc huéng din lap hd so hién hanh va giao ndp hé so
vao luu trif co quan; chua xay dung duge danh myc hé so co quan; cac phong, ban chua
1ap duoc hd so cong viée (hién tai chi luu vin ban theo tén loai, tén co quan ban hanh van
ban) theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cia B6 Noi vu
huéng dan quan ly vin ban, 1ap hé so va ndp luu hd so, tai liéu vao luu trit co quan.

+ Viéc b tri kinh phi thuc hién cac nhiém vu vé& van thu, luu trir cua co quan
hang ndm con han ché; chua thuc hién ché d6 phu cép doc hai déi véi can bd lam
cOng tac van thu, luu trit.

- Tinh hinh t6 chirc va hoat dong ctia S&

Khéi co quan S&: Hién tai S& phai sir dung 03 vién chirc biét phai b sung vao
vi trf 03 cong chirc nghi ché d6 huu tri.

3 - Nguyén nhén t8n tai, han ché

- Vé cong tac van thu luu trit

+ Trinh d$ can bg, cong chirc 1am cong tac luu trit con han ché.

+ Co s& vat chét va kinh phi d4u tu cho cbng tac van thu, luu trit van chua dap tmg
yéu cau, trang thiét bi con thiéu va thd so, chua c6 kho huu trit chuyén dung nén viéc thu
thap, chinh ly tai liéu chura dugc thuc hién.

- Tinh hinh 5 chirc va hoat dong cta S&

+ Khdi co quan S&: Sb lugng bién ché duge giao con han ché, hién con 02 lai
xe lam nhiém vy theo quy dinh cia ND 68 nhung 1a bién ché céng chirc, khbi lugng



lam chuyan mon.
IV/ pé xuit, kién nghi:
I'- Ghi nhan kién nghj cia S¢ GD&DT va dé nghi HDND, UBND tinh:
- Giao chi tiéu bién ché cong chitc cho S& GD&DT dam bio yéu cdu nhiém vu

bién ché) va 04 nhan vién (hop ddng ND 68); giao chi tiéu vién chirc cho cac don vi
truc thuge S& theo quy dinh tai Théng tu lién tich s6 35/2006/TTLT-BGDPT-BNV va
phuong 4n hop dong lao dong déi véi nhan vién bao V€, phuc vu céc co sé gido duc
hién dang 1a hop déng NP 63, '

- Piu tu kinh phi, co s& vat chét, trang thiét bj phuc vu cho céng tac vin thu,
luu trit; quan tAm dén ché do, phu cap tréch nhiém va phu cdp dc hai cho cong churc,
vién chirc [am cong téc vin thu, luu trir; mé thém nhidu 16p tap huan chuyén d& dé
néng cao trinh d§ chuyén mén cho can bg, cong chire, vién chic 1am cdng tac vin thu,
luu trit nhim dua cdng tac vén thu, luu trit di vao nén nép va hoat dong c6 hiéu qua.

2 - Dé nghi Gidm dbc S& GD&DT chi dao, thuc hién mét sb noi dung nhu sau:

- Soan thao va ban hanh vin ban theo ding Thong tu sé 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 cia B N§i vu hudng dan thé thire va k¥ thuét trinh bay van ban hanh chinh.

- Quan ly vin ban, Iap hd so cong viée va ndp luu hd so, tai lidu véao luu trit co quan
thue hign theo quy dinh tai Thong tu s 07/2012/TT-BNV ngay 21/11/2012 ctia B Noi vu
huéng din quan 1y vin ban, 1ap ho so va ndp luu hd so, tai liéu vao huu trit co quan.

- B6 tri phong, kho luu trit theo quy dinh tai Théng tir s6 09/2007/TT-BNV ngay
26/11/2007 ciia B§ Noi vu hudng dan vé kho luu trit chuyén dung; ¢6 ké hoach phun thude
chdng méi cho tai lidu luu trir tai kho.

- Cong chirc, vién chirc 1am cong tac vin thu luu trit cin hoc tip néng cao trinh do
vé nghiép vu vén thu, luu trit dap ung yéu cdu, nhiém vu dugc giao; b tri can bd lam
cong tac quan ly dam bao theo bién ché dugc giao, nén tham muu dam bao sb gido vién

theo bién ché dugc quy dinh. 74
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