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UBND TINH HA NAM
SONOIVV

sf>: IfSITB-SNV

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - TV do - H~nh phuc

Ha Nam, ngay 49 thang 6 ndm 2017

THONG BAo KET QuA KIEM TRA
Vi~c thuc hi~n cac quy djnh cua phap lu~t v~ cong tac van thir, luu trfr;
tinh hinh tAchirc va hoat dQngcua SO'Giao due va Dao ~o tinh Ha Nam

Thirc hien KS hoach kiem tra sf>17/KH-SNV ngay 05/5/2017 cua So'NQivu Ha
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~

tnt; tinh hinh t6 chirc va hoat dQng cua So' Giao due va Dao tao (viSt t~t GD&DT);
ngay 29/5/2017, Dean kiem tra da lam viec tai Sa GD&DT.

Xet bao cao kStqua ki~mtra s6 97IBC-DKTrngay 13/6/2017 cuaDoan kiem tra.
Thong bao k~t qua ki~m tra nhir sau:
A - Khai quat chung

So' GD&DT la co quan chuyen man thuoc Uy ban nhan dan tinh; thuc hien
chirc nang tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh quan ly nha mroc v€ giao due va dao
tao theo quy dinh cua phap lu~t va theo phan cang ho~c uy quy€n cua Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

So' GD&DT co tu cach phap nhan, co con dftu va tai khoan rieng; chiu S\Ichi
d~o, quan ly v€ t6 chuc, bien chS va cang tac cua Uy ban nhan dan tinh; chiu S\Ichi
d~o, huang dan, ki~m tra v€ chuyen man, nghi~p V\lcua BQGiao d\lc va Dao t~o.

B-K~t qua ki~m tra, xac minh
1-DBi v6'i cong tac van thO' IO'utrfr
1- Vi~c ph6 biSn, quan tri~t cac van ban cua Trung uang, cua tinh v€ cang tac

van thu, luu tru
Lanh d~o Sa GD&DT da 16ng ghep tuyen truy€n, ph6 biSn cac van ban quy

ph~m phap lu~t, cang van huang dan v€ cong tac van thu, luu tru cua Trung uang, cua
tinh trong cac hQi nghi chuyen mon cho can bQ lanh d~o, cang chuc, vien chuc lam
cong tac van thu luu tru t~i cO'quan va cac dan vi tr\Ic thuQc.

2 - Cong tac t6 chuc, nhan S\Ilam van thu, luu tru t~i cO'quan So'
So'GD&DT b6 tri 01 can S\Ichuyen trach van thu kiem nhi~m thu quy va 01 nhan

vien ky thu~t - hqp d6ng lao dQngtheo quy djnh t~iNghj djnh s6 68/2000/NI)-CP (viSt
t~t ND 68) kiem nhi~m cong tac lUlltrfi'.Ca 02 ngmJi lam cong tac van thu, lUlltrfi' co
trinh dQTrung cftphanh chinh - van thu. Hang nam, Sa GD&DT d€u Cll' can bQlam cong
tac van thu, lUlltrU tham gia dAydu cac bu6i t~p huftn,b6i du5ng v€ cong tac van thu lUll
trfi' do UBND tinh, So'NQiV\l t6 chuc, d6ng thai t\{ b6i du5ng chuyen mon, nghi~pV\l.

3 - Ban hanh cac van ban chi d~o,quan ly, huang dan nghi~pV\l van thu, luu trfi'
Giam d6c Sa GD&DT da: ban hanh QuySt dinh s6 1393/QD-SGDDT ngay

09/10/2014 v€ vi~c Ban hanh Quy chS cong tac van thu, luu tru cua Sa GD&DT tinh
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Ha Nam. Hien dang ti~n hanh l~p Danh muc h6 sa co quan; Danh muc thanh phAn tai
lieu nop luu vao Trung tam Liru tnr tinh.

4 - Thuc hien nghiep vu van thu
- Vi~c soan thao va ban hanh van ban diroc thirc hien thea dung the thirc quy

dinh tai Thong tu s6 01/20111TT-BNV ngay 19/0112011 cua BQNQivu huang dfut thS
thirc va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh.

Can cu vao tinh chat, nQi dung cua van ban cAn soan thao, Lanh dao Sa giao
cho cac dan vi thuoc Sa soan thao van ban dam bao cac yeu cAuvBtinh phap ly, nQi
dung, hinh tlurc, thai gian ban hanh,

- Vi~c quan ly van ban diroc thirc hien song song thea hai hinh thirc: Quan ly
van ban gifiy va file van ban rnem tao thuan 19icho viec tra ciru, tim kiem,

- Cong tac quan ly va sir dung con dfiu tai co quan Sa diroc tlnrc hien dung thea
quy dinh tai Nghi dinh s6 58/2001IND-CP ngay 24/8/2001 va Nghi dinh s6
99/20 16IND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vBquan lyva sir d\lng con dfiu.

5 - Th\lc hi~n nghi~p v\lluu tni
Tai li~u luu tni t:;ticac phong, ban dugc chia thea linh V\lC,ten lo~i d\lllg trong

cac c~p, hQpva bao quan trong til d\lllg tai li~u thea tUng nam; vi~c khai thac, sir d\lng
tai li~u luu tni th\lc hi~n linh ho:;ttnhiBuhinh thuc nhu: Ph\lc V\lt~i ch6, mugn vBnO'i
lam vi~c, sao chep ...

6 -Ung d\lng cong ngh~ thong tin vao cong tac van thu, luu tru
Til nam 2015, Sa GD&UT da trien khai ap d\lng phAnmBmquan lyvan ban, sir

d\lng h~ th6ng hom thu di~n tir nganh dQc ...@moet.edu. vn va hom thu di~n ill trong
tinh ....hanam@gov.vn vao vi~c giri, nh~ van ban trong toan nganh va mQt s6 cO'
quan lien nganh.

Ngay 05/3/2013 Gicim d6c Sa GD&UT da: ban hanh Quy~t djnh s6 280/QU­
SGDUTvBvi~cban hanh Quy ch~sird\lllgc6ng thong tin di~nillva thu di~nilltrong ho:;tt
dQngcua nganh giao d\lc tinh Ha Nam. HAuh~t cac van ban do Sa ban hanh dBuduQ'cc~p
nh~t len website CllaSa de chi d:;to,diBuhanh va th\lc hi~n cong vi~c.

7 - Th\lc hi~n ch~ dQbao cao th6ng ke dinh ky vBvan thu, luu tru
Hang nam, Sa GD&UT hu6ng dfut cac dan vi thuQc, tflJc thuQc Sa l~p bao cao

th6ng ke vBtai li~uvan thu, luu trfr va t~phqp, bao cao Sa NQiV\l dung quy dinh.
II - Tinb binb tA cbuc va bo~t dQng cua SO-Ghio dt}cva f>ao t~o
1- S6 lugng cac dan vi thuQcva tf\lCthuQcSa Giao d\lc va Bao t:;to.
CO'quan Sa GD&UT g6m:
- Lanh d:;toSa: Giam d6c, 03 Ph6 Gicimd6c.
- 10 dan vi thuQc Sa: Phong Giao d\lc Mk non, Phong Giao d\lc Tieu hQc,

Phong Giao d\lc Trung hQc,Phong Giao d\lc thuang xuyen - Giao d\lc chuyen nghi~p,
Phong T6 chuc can bQ,K~ ho:;tch- Tai chinh, Khao thi va Kiem dinh chfit lugng giao
d\lc, Phong Chinh tri tu tu6ng, Thanh tra Sa,Van phong Sa.
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- Cac co sa giao due tnrc thuoc Sa: Truong Cao dfutg Su pham Ha Nam; 23 tnrong
trung hoc ph6 thong; Trung tam Giao due thuong xuyen - Hu6ng nghiep Ha Nam.

2 -Viec thuc hi~n quy dinh, clnrc nang, nhiem vu, quyen han va co du t6 chirc cua Sa
Ngay 17112/2015, UBND tinh Ha Nam da ban hanh Quyet dinh s6

30/20 15/QD-UBND quy dinh chirc nang, nhiem vu cua Sa GD&DT tinh Ha Nam.
Giam d6c Sa GD&DT da ban hanh: Quyet dinh s6 72/QD-SGDDT ngay

21/01/2016 quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han cua cac dan vi thuoc Sa
GD&DT; Quyet dinh s6 486/QD-SGDDT ngay 15/4/2016 ban hanh Quy ch€ lam viec
cua Sa GD&DT.

Cac co sa giao due tnrc thuoc Sa thirc hien chirc nang, nhiem vu, quyen han
thea quy dinh tai Luat Giao due, Di~u l~ tnrong hoc, Quy ch€ hoat dQng cua Trung
tam giao d\lc thuemg xuyen, Quy ch€ ho~t dQng cua Trung tam giao d\lc ky thu~t t6ng
hgp, huang nghi~p ...

3- Tinh hinh su d\lllg va quan ly bien ch€ cong chuc, vien chuc va nguOi lao d9ng:
- Bien ch€ duQ'c giao nam 2016: 1673 (cong chuc 46 + sg nghi~p 1.627)
- Bien ch€ hi~n co (d€n 01/5/2017):
+Kh6i cO'quan Sa: 46 nguOi (04 lanh d~o Sa + 19 lanh d~o cApphong + 14 cong

chuc lam chuyen mon + 02 cong chuc lam nhi~m V\llai xe + 04 hgp d6ng ND 68 - "01 lai
xe, 02 bao v~, 01 nhan vien ky thu~t" + 03 hgp d6ng lao dQng xac diM thOi h~ 12 thang -
"01 bao v~, 02 t~p V\l").

+ Kh6i cac truemg trgc thuQC Sa: 1.499 nguai (69 can bQ quan ly + 1.226 giao
vien bien ch€ + 27 nhan vien bien ch€ + 49 hgp d6ng ND 68 + 128 hgp d6ng lao dQng
xac dinh thai h~ 12 thang - "53 giao vien, 75 nhan vien").

- Sa GD&DT da ban hanh Thong bao s6 536a/TB-SGDDT ngay 28/4/2016 giao
chi tieu bien ch€ cong chuc va lao dQng t~i cac dan vi thuQc Sa GD&DT nam hQC2016-
2017; Thong bao s6 1190ITB-SGDDT ngay 11/8/2016 giao chi tieu bien ch€ cong chuc,
vien chuc va lao d9ng t~i cac dan vi trgc thu9C Sa GD&DT nam hQC2016-2017.

C - Nh~n xct:
1- Uu diem
- Cong tac van thu luu tru:
Sa GD&DT da quan tam d€n cong tac van thu luu tru, C\l the da ban hanh cac

van ban chi d~o v~ cong tac van thu luu tm: Quy€t dinh s6 1393/QD-SGDDT ngay
09110/20 14 v~ vi~c ban hanh quy ch€ cong tac van thu luu tm; Quy€t dinh s6
280IQD-SGDDT ngay 05/3/2013 ban hanh quy ch€ su d\lng c6ng thong tin di~n illva
thu di~n tu trong ho~t dQng cua nganh GD&DT tinh Ha Nam.

Da quan tam nhan sg lam van thu, luu trfr t~i cO'quan (b6 tri 01 cong chuc chuyen
trach lam cong mc van thu, 01 nhan vien kY thu~t kiem nhi~m cong mc luu trfr).

Vi~c Quan ly va su d\lng con dAu thgc hi~n thea quy diM t~i Nghi diM s6
58/20011NI>-CPngay 24/8/2001 va Nghi diM s6 99/20161NI>-CPngay 01/7/2016 cua
Chinh phu. Van ban di, d€n duQ'c quan ly song song bfuIg 2 hinh thuc: Nh~p vao ph§n
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mem quan ly van ban va dang Icy vao s6 cong van di, den; khi chuyen giao co thirc hien
viec Icy nhan. Thirc hien dAydu, dung thoi gian quy dinh che dQbao cao dinh Icy v6 cong
tac van thu luu trU thea Thong tu s6 09/2013m -BNV ngay 31110/2013cua BQNQi vu,

- Tinh hinh t6 chirc va hoat dQng cua So' Giao due va Dao tao:
+ So' GD&DT dff ban hanh Quyet dinh s6 72/QD-SGDDT ngay 2110112016 quy

dinh clnrc nang, nhiem vu, quyen han cua cac dan vi thuoc So'; Quyet dinh s6 486/QD­
SGDDT ngay 15/4/2016 ban hanh quy che him viec cua Sa.

+ Thuc hien nghiem tuc viec su dung bien che duoc UBND tinh giao hang
nam, viec su dung s6 bien che dam bao thea quy dinh, bien che hien co khong virot s6
bien che diroc giao; dff giao chi tieu bien che cong chirc, vien chirc, lao dQng hgp d6ng
t~i cac dan vi thuQc va tr\Ic thuQc So' GD&DT nam hQc 2016-2017.

+Kh6i cac don vi tr\Ic thuQc So': Th\Ic hi~n b6 tri, s~p xep can bQ quan ly, giao
vien, nhan vien he>trQ',ph\lc V\l giang d~y (chu yeu lam vi~c thea che dQ hgp d6ng co
thai h~n thea chuyen mon duQ'c d~o t~o va b6 tri kiem nhi~m cong vi~c phil hgp) dam
bao du cac vi tri vi~c lam thea quy dinh Thong tu lien tich s6 35/2006/TTLT­
BGDDT-BNV va bien che dUQ'cUBND tinh giao.

2- T6n t~i, h~n che
- Cong tac van thu luu tru:
+ S6 thea doi van ban di chua th\Ic hi~n vi~c dang ky h~ th6ng s6 rieng cho cac

lo~i van ban; chua th\Ic hi~n duQ'cvi~c hu6ng dfin l?p h6 so hi~n hanh va giao nQp h6 so
vao luu trU co quan; chua xay d\Illg duQ'cdanh m\lc h6 so co quan; cac phong, ban chua
l?p duQ'ch6 so cong vi~c (hi~n t~i chi luu van ban thea ten lo~i, ten co quan ban hanh van
ban) thea quy diM ~i Thong tu s6 07/2012m-BNV ngay 22/11/2012 cua BQ NQi V\l
hu6ng dfin quan ly van ban, l?p h6 so va nQp luu h6 so, tai li~u vao luu trU co quan.

+ Vi~c b6 tri kinh phi th\Ic hi~n cac nhi~m V\l v6 van thu, luu tru cua co quan
hang nam con h~ che; chua th\Ic hi~n che dQ ph\l cAp dQc h~i d6i v6i can bQ lam
cong tac van thu, luu tru.

- Tinh hinh t6 chuc va ho~t dQng cua So'
Kh6i co quan So': Hi~n t~i So' phai su d\lng 03 vien chuc bi~t phai b6 sung vao

vi tri 03 cong chuc nghi che dQ huu tri.
3 - Nguyen nhan t6n t~i, h~n che
- V6 cong tac van thu luu tru
+ Trinh dQ can bQ, cong chuc lam cong tac luu tru con h~ che.
+CO So'V?t chAtva kinh phi dAutu cho cong mc van thu, luu trU vfin chua dap Ung

yeu cAu,trang thiet bi con thieu va tho so, chua co kho luu trU chuyen d\lilg nen vi~c thu
th?P, chinh ly ffii li~u chua duQ'cth\lc hi~n.

- Tinh hinh t6 chuc va ho~t dQng cua So'
+ Kh6i co quan So': S6 lugng bien che duQ'c giao con h~n che, hi~n con 02 lai

xe lam nhi~m V\l thea quy dinh cua Nf) 68 nhung la bien che cong chuc, kh6i lugng
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cong VleCcua khoi co quan Sa' nh'': "

. leu cong chirc thtrc h'" nh'"nen ap Igc rAt16n. ' . ten tern vu ehuyen mon it

+ Khdi cac truOng' G" '" " ., ,
:.' . lao vien mon Giao due quoc phong - an ninh khf ,nguon tuyen dung' b'" h;' nh" . ong co

A ' ,len e e an vien hanh chinh dtroc giao bao gBm ca bao ve phuc

1':' (hop ~ong ~ 68) nen khong con bien ehe dil dil nghi tuyen dung cac vi ~ vi€e
am chuyen mono . .

IV/ f)~ xuit, ki~n nghj:

1 - Ghinl$lkiennghi cua Sa GD&DTva d~ngh] IillND, UBND tinh:
, , - Gi~o chi tieu bien che cong chirc cho Sa GD&DT dam bao yeu e~u nhiem vu

c~"aeac;.ph~ng ban chuyen mon t:en co sa vi tri viec lam t6i thiSu nhu hi~n nay (46
bIen che) va 04 nhan vien (hgp dong Nf) 68); giao chi tieu vien chuc eho cae dan vi
tlV'ethuQCSa thea quy djnh t~i Thong tu lien tich s6 35/2006/TTLT-BGDDT_BNV v~
phuong an hgp d6ng lao d<)ngd6i v6i nhan vien bao v~, ph\lc V\lcac ca sa giao duc
hi~n dang la hgp d6ng Nf) 68. .

- D~u tu kinh phi, ca sa v~t chAt, trang thiet bi ph\lC V\l cho cong tac van thu,
lUlltIii'; quan tam den che dQ,ph\l cAptrach nhi~m va ph\l cApd<)ch~i cho eong chuc,
vien chuc lam cong tac van thu, lUll trfr; rna them nhi~u lap t~p huAn chuyen d~ dS
nang cao trinh d<)chuyen mon cho can b<),cong chuc, vien chue lam cong tae van thu,
lUlltIii'nhdm dua cong tae van thu, lUlltIii' di vao n~n nep va ho~t d<)ngco hi~u qua.

2 - D~nghj Gilim d6c Sa GD&DT chi ~o, thllc hi~nm<)ts6 n<)idung nhu sau:
- So~ thao va ban hanh van ban thea dUngThong tu s6 01l2011/IT-BNV ngay

19/0112011CllaB<)NQiV\l hu6ng dfutthSthuc va Icy th~t trinh bay van ban hanh chinh.
- Quan ly van ban, lfuJh6 sa c6ng vi~cva n<)plUllhB sa, mi li~uvao lUllt:ril co quan

th\lc hi~n thea quy djnh ~ Thong tu s6 0712012/IT-BNVngay 2111112012coo B<)N<)iV\l
hu6ng dfut quan lyvan ban, l~phBsa va n<)plUllh6 sa,mi li~uvao lUllt:ril ca quan.

- B6 tri phong, kho lUll t:ril thea quy djnh t~i Thong tu s6 09/2007/IT-BNV ngay
26/1112007cua BQNQiV\l huang dfut v~kho lUlltrfr chuyen d\lllg; co ke ho~chphun thu6e
ch6ngm6i cho mi li~u lUlltrfr t~ikho.

- Cong chuc, vien chuc lam cong tac van thu lUlltrfr c~ hQct~p nang eao trinh d<)
v~ nghi~p V\l van thu, lUlltrfr dap trng yeu c~u, nhi~m V\l dugc giao; b6 tri ~anb<)lam
cong tae quan ly dam bao thea bien ch~ dugc giao, nen tham mUlldam bao so giao vien
thea bien ch~ dugc quy djnh.~

NO'inhlin:
- vBND tinh; } d~
- Thanh tra tinh BC
- SaGD&DT;
- GD, ph6 GD Sa;
- Luu: VT, TTra, VTLT, TCBM.
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