DANH MỤC TÀI LIỆU ÔN TẬP
Xét tuyển viên chức Chi cục Văn thư- Lưu trữ năm 20120
(Kèm theo Kế hoạch số  16 /KH-SNV ngày 31/3/2020 của Sở Nội Vụ)
I. PHẦN CHUNG CHO TẤT CẢ CÁC THÍ SINH

1. Luật viên chức số 58/2010/QH12, ngày 15 tháng 11 năm 2010.
2. Luật Lưu trữ số 01/2011/QH13 ngày 11/11/2011;

3. Nghị định số 01/2013/NĐ-CP ngày 03/01/2013 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lưu trữ;
4. Nghị định số 161/2018/NĐ-CP, ngày 29/11/2018 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạng viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại trong cơ quan hành chính nhà nước, đơnvị sự nghiệp công lập (Điều 2. Sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 29/2012/NĐ-CP, ngày 12/4/2012 của Chính phủ về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức).
5. Nghị định số 27/2012/NĐ-CP, ngày 06/4/2012 của Chính phủ quy định về xử lý kỷ luật viên chức và trách nhiệm bồi thường, hoàn trả của viên chức.
II. PHẦN RIÊNG THEO NHÓM CHỨC DANH NGHỀ NGHIỆP

1. Vị trí bảo quản hồ sơ, tài liệu kho lưu trữ, tổ chức phòng đọc

1.1. Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác văn thư.

1.2. Nghị định số 99/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của Chính phủ về quản lý và sử dụng con dấu.
1.3. Thông tư số 05/2015/TT-BNV của Bộ trưởng Bộ Nội vụ Quy định danh mục tài liệu hạn chế sử dụng tại lưu trữ lịch sử.
1.4. Thông tư số 07/2012/TT-BNV ngày 22/11/2012 của Bộ Nội vụ hướng dẫn quản lý văn bản, lập hồ sơ và nộp lưu hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ cơ quan.

1.5. Thông tư số 04/2013/TT-BNV ngày 16/4/2013 của Bộ Nội vụ hướng dẫn xây dựng quy chế công tác văn thư, lưu trữ của các cơ quan tổ chức.
1.6.Thông tư số 09/2007/TT-BNV của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn về kho lưu trữ chuyên dụng; 

1.7. Thông tư số 03/2010/TT-BNV của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định định mức kinh tế - kỹ thuật chỉnh lý tài liệu giấy; 

1.8. Thông tư số 12/2010/TT-BNV của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn phương pháp xác định đơn giá chỉnh lý tài liệu giấy; 

1.9. Thông tư số 15/2011/TT-BNV của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định định mức kinh tế - kỹ thuật Vệ sinh kho bảo quản tài liệu lưu trữ và Vệ sinh tài liệu lưu trữ nền giấy

1.10. Thông tư số 08/2012/TT-BNV của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định định mức kinh tế - kỹ thuật Lập danh mục tài liệu hạn chế sử dụng của một phông lưu trữ và Phục vụ độc giả tại Phòng đọc; 

2. Vị trí kế toán, tổ chức hành chính
2.1. Luật ngân sách nhà nước số 83/2015/QH13 ngày 25/6/2015
- Chương I, II, III

2.2. Luật giá số 11/2012/QH13 ngày 20/6/2012

- Chương III

2.3. Luật quản lý sử dụng tài sản công số 15/2017/QH14

- Chương II, III

2.4. Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật quản lý, sử dụng tài sản công

- Chương II, III

2.5. Luật Kế toán số 88/2015/QH13 ngày 20/11/2015

- Chương I

2.6. Thông tư số 107/2017/TT-BTC ngày 10/10/2017 hướng dẫn chế độ kế toán hành chính sự nghiệp

A. Các tài khoản trong bảng:

- Tài khoản 111 – Tiền mặt

- Tài khoản 211 – Tài sản cố định hữu hình

- Tài khoản 214 – Khấu hao và hao mòn lũy kế tài sản cố định

- Tài khoản 332 – Các khoản phải nộp theo lương

- Tài khoản 611 – Chi phí hoạt động

- Tài khoản 614 – Chi phí hoạt động thu phí
