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. V& viéc ban hanh Quy ché
ky thi tuyén cong chirc hanh chinh tinh Ha Nam nim 2023

HQI PONG TUYEN DUNG CONG CHU'C

Can cir Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay 17/11/2020 cuia Chinh phii quy
dinh vé viéc tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chike;

Can cir Théng twe 56 06/2020/TT. -BNV ngay 02/12/2020 cua Bé trucng Bé Noi
vu ban hanh Quy ché 16 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chitc, vién chirc, thi ndng
ngach cong chic, thi hodic xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
quy thi, xét tuyén cong chikc, vién chitc, thi ndng ngach céng chike; thi hodc xét thang
hang chikc danh nghé nghiép vién chike;

Cdn cie Quyét dinh sé 1449/0D-UBND ngay 13/12/2023 ciia UBND tinh
Ha Nam vé viéc thanh ldp Hoi dong tuyén dung cong chirc hanh chinh tinh Ha
Nam nam 2023;

Theo dé nghi ciia Thu ky Héi dong tuyén dung céng chikc.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ky thi tuyén cong chirc

hanh chinh tinh Ha Nam nam 2023.

(Ouy ché kp thi kém theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiédu luc ké tir ngay ky.

Gidm doc S& Noi vu, Ban Giam sat, Hoi ddng tuyén dung cong chirc hanh
chinh tinh Hd Nam nam 2023, Thu trudng cdc co quan c6 lién quan va thi sinh
du thi ky thi tuyén cong chirc hanh chinh tinh Ha Nam nam 2023 thi hanh Quyét
dinh nay./. §
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UBND TINH HA NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG TUYEN DUNG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
CONG CHU'C

QUY CHE
KY THI TUYEN CONG CHUC HANH CHINH TINH HA NAM NAM 2023

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ... ... ./OD-HDTD ngay ..../01/2024 ciia Hji
dong tuyén dung céng chirc hanh chinh tinh Ha Nam nédm 2023)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
"Muc 1
HOQIPONG TUYEN DUNG CONG CHUC
Piéu 1. Quy dinh chung v& Hji ddng

1. Hdi ddng tuyen dung cong chirc (sau day goi chung 12 Hoi ddng) do Chu
tich UBND tinh quyét dinh thanh l4p. Hoi déng tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Hoi dong tuyén dung cong chure thuc hién nhi¢m vy, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nim 2020
cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chure (sau day
viét tit 12 Nghi dinh sé 138/2020/ND- -CP).

3.Khong b tri 1am thanh vién Hai dong d6i vé6i nhitng ngudi cé quan hé
1a cha, me, anh, chi, em ruét hogc ciia bén vo (chéng) hoic vo hoic chdng hoidc
la con dé hodc con nudi ctia ngudi du tuyén cong chirc hodce nhitng nguoi dang
trong thoi han xir 1y ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.

4. Hbi dong dugc su dung con dau ctia UBND tinh va S& Noi vu, do Chu
tich UBND tinh quyét dinh.

Dleu 2. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém ciia thanh vién tham gia
Hoi dong

1. Chu tich Hdi dong:
a) Chiu trach nhiém truéc phéap luat, trude Chu tich UBND tinh vé viée td

chirc thuc hién céc nhiém vy ctia Hoi dong va chi dao té chic ky tuyén dung céng
chirc bao dam dung nodi quy, quy ché theo quy dinh.

b) Phan coéng trach nhiém, nhn_em vu cu thé cho tung thanh vién cua Hoi
dong.

c) Quyét dinh thanh 18p céc bo phéan gitip vige: Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén; Ban coi thi; Ban Kiém tra sat hach; thanh 1ap T thu ky gitp viéc.

d) Quyét dinh cu thé cach thic td chic, thoi gian bét dau thi cta timg phan
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thi trong ndi dung thi tric nghiém tai vong 1 cua ky tuyén dung cdng chirc.

e) Bdo céo Chu tich UBND tinh ban hanh cac quyét dinh: Danh séch thi
sinh du diéu kién tham dy ky thi tuyén sau khi kiém tra Phiéu déng ky du tuyén;
cong nhén két qua ky tuyén dung céng chic.

g) Chi dao viée giai quyét kién nghi, khidu nai, t6 cdo trong qua trinh t
chuc ky tuyén dung céng che.

2. Phé Chu tich Hoi dong:

Gitup Chu tich Hoi déng didu hanh hoat dong ctia Hoi déqg va thuc hién
mot s6 nhiém vu cu thé theo su phén céng cua Chu tich Hoi dong; chiu trach
nhiém truéc phap lut, truée Cha tich Hoi dong vé nhiém vu duoc phan cong.

3. Uy vién Hoi df“mg:

Uy vién Hoi ddng thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Héi ddng phén
cong, bao dam hoat dong ciia Hoi dong thuc hién dung quy dinh ctia phép luat;
chiu trach nhiém truge phap luat, trude Chu tich Hoi dong vé nhiém vy duoc phéan
cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng:

Chiu trach nhiém truéc phép ludt, trude Chi tich Héi ddng vé cac nhiém
vu dugc phan cong sau day:

a) Chuén bi c4c vin ban, téj liéu phl_,}c vu cho hoat dong ciua Hoi déng; ghi
bién ban céc cudc hop cia Hoi déng;ochuﬁn bi danh séach thi sinh, cac mau bién
ban phuc vu cho hoat ddng ctia ky tuyén dung cdng chiic va cdc mau biéu, tai lidu
khac lién quan dén hoat dong ctia Hoi dong;

b) Chuén bj danh muc tai Iiéuién tap cho thi sinh;

¢) Nhan, bao quén bang tong hop két qua chdm thi con nguyén ni€ém phong tir
Ban Kiém tra sat hach

1) Tong hop, béo cdo Chi tich Hoi déng vé két qua ky tuyén dung cong chirc;

m) Thyc hién céc nhiém vy khac theo phan cong ciia Chi tich Héi ddng.

Muc 2
CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HOI PONG
Diéu 3. Ban d2 thi

~ Co quan, don vi ¢ thim quyén t(f) chirc tuyén dung cong chirc xem Xét,
quyét dinh viée hop dong vdi co quan, t6 chure, don vi ddp ng du diéu kién dé
xdy dung d€ thi, huéng dan cham thi, dap 4n chim thi duoc thuc hién bang van
ban theo quy dinh cta phép luat hién hanh; céc bén ky hop dong cung chju trach
nhiém trudc phép ludt vé tinh bao mat, chat luong cua dé thi theo quy dinh.

Chii tich Hoi dong khong thanh 14p Ban d& thi nhung c6 trich nhi¢m yéu
cau co quan, to chiic, don vi dugce ky hop déng xdy dung d€ thi, huéng dan cham
thi, ddp an cham thi phai bio dam tinh bao mat d thi theo quy dinh ctia phap luét.



Pidu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hi déng thanh 1ap, gdm: Truéng ban, Phé
Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 ¢6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban coi thi:

a) Chiu trach nhiém trudc phép ludt, trude Cha tich Ho dfing trong viéc to
chire coi thi theo quy ché, ndi quy ctia ky thi.

b)B& tri phong thi; phan céng nhiém vu cy thé cho Phé Trudng ban coi thi;
giam thi phong thi va giam thi hanh lang d6i véi tung mon thi.

¢) Nhan va bao quan dé thi theo quy dinh; giao d& thi cho giam thi coi thi.
Khi giao, nhan dé thi phai 1ap bién ban xac dinh tinh trang dé thi.

‘ d) Tam dinh ’chi vigc coi thi ctia gidm thi va kip thdi bdo cdo Chu tich Hoi
dong xem xét, quyét dinh; dinh chi thi doi véi thi sinh néu thdy c6 can cr vi pham
ndi quy, quy ché cta ky thi.

d) T6 chire viée thu bai thi cua thi sinh, niém phong bai thi dé ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.
3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Pho Trudng ban coi thi:

Gilip Trudng ban coi thi diéu hanh mét sé hoat déng ctia Ban coi thi theo
su phéan cong ctia Trudng ban coi thi; chiu trach nhiém trudc phap luét, trude
Truong ban coi thi vé nhiém vu duge phan cong.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban coi thi duoc
phén céng lam giam thi phong thi:

a) Thue hién nhiém vu coi thi theo su phan cong cia Truong ban coi thi.

b)Phai c6 mat dung gid tai dia diém thi d& 1am nhiém vu.

¢) Trong khi thuc hién nhiém vu coi thi, khéng dugc mang véo phong thi
dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥ thuat
thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bj chia dung, truyén tai
théng tin khéc va céc loai gidy to, tai liéu c6 lién quan dén noi dung thi; khong
duoc lam viée riéng; khéng duoc hut thude; khong dugce sir dung céc loai dd uong
c6 con hoac céc chat kich thich.

d)Khéng giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi d6i véi mon thi, phéan
thi c6 thoi gian thi tir dudi 60 phit (ddi véi thi trac nghiém trén may tinh, thi sinh
duoc roi khéi phong thi khi da ndp bai va ky x4c nhan vao bang két qua thi)

d) Truong hop thi sinh vi pham ndi quy, quy cl}é thi thi giam thi phong thi
phai 1ap bién ban xir 1y theo quy dinh. Néu c6 tinh hudng bat thudng phai béo cdo
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.

e) Chiu trach nhiém trude phap luat, trude Trudng ban coi thi v& nhiém vu
duoc phéan cong.

5.Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cia thanh vién Ban coi thi dugc
phén céng lam giam thi hanh lang:
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a) Gitr gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi.

b) Phat hién, nhic nhg, phé binh va clng gidm thi phong thi lap bién ban
thi sinh vi pham néi quy, quy ché cia ky thi & khu vuce hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhu gdy mat trit tu, an toan & khu vuc hanh lang phai b4o céo
ngay cho Truéng ban coi thi xem xét, giai quyét.

¢) Khong dugc vao phong thi.

d) Chiu trach nhiém trudc phép luat, trude Trudng ban coi thi vé nhiém vu
duoc phan cong.

6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
coi thi:

Ghi bién béan céc cude hop ctia Ban coi thi va thuc hién céc nhiém vu khac
theo phén céng ciia Trudng ban coi thi; chiu trach nhiém trudc phap luat, trude
Truong ban coi thi vé nhiém vu dugc phén cong.

7. Tiéu chuan ctia ngudi dugce clr tham gia Ban coi thi:

a) Nguoi dugc cur tham gia Ban coi thi 12 cong chirc, vién chitc cua co quan,
don vi do Chu tich Hoi dong quyét dinh.

b)Nguoi duge cir tham gia Ban coi thi khéng duoc tham gia Ban d@ thi;
Ban Kiém tra, st hach. :

Piéu 5. Ban kiém tra, sat hach

. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi déng thanh lap dé & chirc viée
phong van, thuc hanh, gom: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 cd mét thanh
vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban kiém tra, sat hach:

a) Chiu trach nhiém truéc phép ludt, truée Chi tich Hoi dong td chirc vide
kiém tra, sat hach dung quy dinh.

b) T6 chiic kiém tra, sat hach bang hinh thirc phong van, viéc phéng vién,
cham diém phéng van theo nguyén tiac mdi thi sinh du thi phai c6 it nhat tir 02
thanh vién tré 1én cham diém.

c) Tong hop két qua diém phoéng van kém theo ting phiéu chdm diém dbi
v4i ting thi sinh, dung trong thi dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong.

d) Giit bi mat két qua diém phong van, thuc hanh.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

a) T6 chirc phong van va chém_ diém thi sinh theo dung dap 4n, huéng dan
cham diém, thang diém cuta dé phong van.

b) Bao cdo cac diu hidu vi pham trong qué trinh t6 chirc phong vén, thuc
hanh v6i Truéng ban ki€m tra sat hach va kién nghi hinh thtec xir ly.

¢) Gitt bi mat két qua diém phong van, thuc hanh.
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d) Chiu trdch nhiém trudc phap luat, trude Trudng ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong. |

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia thanh vién kiém Thu kY Ban
kiém tra, sat hach:

Thyc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban kiém tra, s4t hach va
thuc hién céc nhiém vu khéc theo phén céng cta Trudng ban kiém tra, sat hach;
chiu trach nhiém trude phap luat, trudce Trudng ban kiém tra, sat hach vé nhiém
vu duoc phan cong.

5. Tiéu chuén ctia nguoi dugc ctr tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Nguoi duge cir tham gia Ban kiém tra sat hach 1a cong chirc, vién chire
cua co quan, don vi c6 tham quyén t§ chirc tuyén dung cong chirc hodc cua co
quan, don vi khac do Chu tich Hoi déng quyét dinh; c6 trinh do chuyén mon, kinh
nghiém cdng tac trong nganh, linh vuc va phu hop véi yéu cau cuia vi tri cin tuyén
ho#c yéu cau cia ngach cong chirc du thi

b) Nguoi dugc cir tham gia Ban kiém tra, sat hach khong duge tham gia Ban
de thi; Ban coi thi.

Diéu 6. Ban kidm tra Phiéu dang ky du tuyén

1. Chu tich Hoi dong thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén, gom:
Truéng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua Truéng ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén:

a) Chiu trach nhiém trudce phép luét, truée Chi tich Ho6i déng viéc td chirc
thuc hién nhiém vu kiém tra Phiéu dang ky du tuyén.

b) T chire thue hién viée kiém tra didu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén
da dang ky tai Phiéu ddng ky du tuyén.

. ©) Téng hop danh sach nguoi dang ky dy tuyén dép ung du dief:u kién, tiéu
chuan dy thi; danh sach ngudi ding ky du tuyén khong dap tmg du didu kién, tidu
chuan du thi, bao cdo Chu tich Hbi dong.

3. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cuda cac thanh vién Ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén:

Thuc hién nhiém vu kiém tra didu kién, tiéu chun cua ngudi du tuyén theo
yéu cau cua vi tri viéc lam da dang ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phan cong
cua Trudng ban; chiu trach nhiém truéc phéap luat, trudc Truong ban kiém tra
phiéu déng ky du tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

Ghi bién ban cac cudc hop cta Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén va
thue hién cdc nhiém vu khéc theo phan cong cua Trudng ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén; chiu trach nhiém truéc phép luat, trudéc Trudng ban kiém tra phiéu
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dang ky du tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chuén ctia ngudi duoc cir tham gia Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén:

Nguo1 dugc cir tham gia Ban kjém tra ‘phiéu dang ky du tuyén la cong chuec,
vién chuc ctia co quan, don vi ¢ tham quyén t8 chirc tuyén dung cong chirc; ¢
trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tic trong nganh, linh vuc phu hop véi
y€u cau cua vi tri can tuyén.

Diéu 9. Té Thu ky gitp viée Hoi ddng

1. T Thu ky gitip viéc Hai dong do Ch tich Hoi dbng thanh lap gdm: T4
truong va céc thanh vién. S6 lugng thanh vién T6 Thu ky gilp viéc do Chu tich
Hoi dong quyet dinh, trong d6 Uy vién kiém Thu ky Hbi dong 1a T6 trudng,

2. T6 trudng T thu ky chiu trach nhiém phan céng céc thanh vién Té Thu
ky giup viéc thuc hién cac nhiém vu cia Uy vién kiém Thu ky Hoi dong trong
pham vi chirc tréch, nhiém vu quy dinh tai khoan 4 Didu 2 Quy ché nay va céc
nhiém vu khac do Chu tich Hoi dong phan cong.

3. Nguoi dugce cir tham gia T Thu ky gitip viéc la cong chuc, vién chirc
cua co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc tuyén dung céng chirc. Ting thanh
vi‘én TénThu ky cl}iu trach qhiém ca nhén truéc phép ludt, truéc Chu tich Hoi
dong, T6 trudng T6 thu ky vé nhiém vu duoc phéan cong.

Chwong II
TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC
Muc 1
CONG TACTO CHUC

Piéu 11. Cong tac chuin bi

1. Chim nhét trude 05 ngay 1am viée tinh dén ngay 8 chirc vong thi, phin
thi, mén thi, Hi dong c6 trach nhiém gui théng béoo triéu tap thi sinh dy thi. N6i
dung thong béo triéu tap ghi 10 thoi gian, dia diém t6 chuc thi; hinh thie thi, thoi
gian t6 chiic céc vong thi, phan thi, mén thi va cac noi dung khac lién quan.

2. Tru6e ngay khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Hi ddng c6 trdch nhigm
niém yét danh sach thi sinh theo sé bo daqh, theo phc‘mg thi, so do vi tri cac
phﬂ(‘)ng :[hi, ndi quy, hinh thuc, thoi gian thi doi véi timg phén thi, mén thi tai dia
diém t0 chuec.

3. Truéc ngay khai mac it nhat 01 ngay lam vi¢c, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong phai hoan thanh céc céng tac chudn bi cho ky thi nhu sau:

a) Danh séch goi vao phong thi; danh sach thi sinh ky ndp bai thi;

b)Céc loai bién ban, gom: Bién ban giao nhan d& thi; bién ban xéc nhan
tinh trang tui dung dé thi trude khi cdt thi dung dé thi dé phat dé thi; bién ban xir
ly vi pham ndi quy, quy ché thi va cac loai bién ban khac phuc vu cho cong tac
tuyén dung céng chirc.
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b) Thé ctia thanh vién Hbi déng, Ban coi thi, Ban kiém tra, §ét hach, bd
phéan phuc vu ky thi. Thé cua Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi dong, Truéng
ban coi thi, Truong ban kiém tra sat hach in day du ho tén va chic danh. Thé cia
cac thanh vién khdc chi in chire danh.

Pidu 12. Cong tac xiy dung deé thi

Do don vi ky hop dong thuc hién.

Diéu 13. T4 chirc khai mac

1. Trude khi bét dau ky tuyén dung cong chirc phai tb chirc 12 khai mac ky thi.

2. Trinh tl_Irté chue 1€ khai mac nhu sau: Chao co; tuyén béf ly do; gidi thiéu
dai biéu; cdng bd quyét dil}h thanh lap Hdi dong; cong b quyét dinh thanh Ip
Ban gidm sét; cong bo quyét dinh thanh 14p Ban coi thi; Chu tich Hoi dong tuyén
bo khai mac; Thu ky Héi dong pho bién ke hoach t6 chirc, noi quy.

Diéu 14. T chirc hop Ban coi thi

. 1. Trudce khi t6 chure thi, Trudng ban coi thi t6 chue hop Ban coi thi dé phé
bién ké hoach, quy ché, n(}i, quy, nhiém vu, quyén hgn, trach nhiém cua cdc thanh
viqén Ban coi thi; thong nhat cac hu'érng dan cén thiét dé gidm thi biét, thuc hién
dé huéng dan cho thi sinh théng nhét thuc hién trong qu4 trinh thi.

2. DOi v6i mdi mén thi, trudc gid thi it nhit 30 phut, Trudng ban coi thi
hop Ban coi thi dé phén cdng gidm thj tirg phong thi theo nguyén tac khéng lap
lai giam thi coi thi doi véi mon thi khéc trong cung mét phong thi; pho bién nhiing
huéng dan va luu y cén thiét cho cac gidm thi doi véi mén thi.

3. Truong bgp can thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi t6 chirc
hop Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Piéu 15. Cach b tri, sip xép phong thi

1. Doi v6i hinh thitc thi tréc nghiém trén may vi tinh: Phong thi duogc bé tri
may vi tinh dép ng yéu cau méi thi sinh str dung mét may vi tinh dé truc tiép lam
bai thi.

2. Dé6i véi hinh thie phong vén: BS tri phong cho, phong chuin bi tra 1oi
cau héi va cac phong phong van theo ma chuyén nganh du thi cta thi sinh.

Diéu 16. Cach thire td chire thi tric nghiém tai vong 1, phéng van kiém
tra, sat hach vong 2

. 1.Cach thirc t6 chirc thi, thoi gian bét dau thi vong 1, phuong thirc chAm
diém, phong van do Chu tich Hoi dong xem xét, quyét dinh.

2. Thi sinh dwge mién thi mén thi nao thi dugc phép véng mit ciia budi thi
mon thi do.

Muc 2
THI TRAC NGHIEM TREN MAY VI TINH

Piéu 17. Giai thich tir ngir
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Trong Muc nay, céc tlr ngit sau ddy duoc hiéu nhu sau:

. "Phong thi trac nghiém" 13 phong may vi tinh duoc thibt ké, cai dat phén
mém thi trdc nghiém va dung dé t6 chiic thi cic mdn thi theo hinh thic tric
nghiém. ‘

2. "May chu" la mdy vi tinh duoc st dung dé luu phdn mém ra dé thi, chAm
thi va thu bai thi cia nguoi du thi.

3. "May tram" 12 mdy vi tinh ngudi du thi str dung dé nhan d& thi, lam bai
thi va ndp bai thi.

4. "Phan mém thi tric nghiém" 13 phan mém duoc sir dung dé t6 chirc thi
trdc nghiém trén may vi tinh. '

5."Deé thi" 1a tip hop céc cau héi trong bd cau héi thi do phan mém tao ra
trén co s¢ ndi dung dé thi do Ban dé thi thyc hién.

6."Su cd" 1a nhimng sy viéc xdy ra trong qua trinh t§ chie thi tric nghiém
trén mdy vi tinh lam cho qud trinh thi tric nghiém trén may vi tinh bi gian doan
hodc khong thue hién duoc.

7. "Tinh huéng bét thuong" 1a mét hién tugng don nhét, Xay ra trong mot
thoi diém, tai mot dja diém nhat dinh mang t61 hiu qua tiéu cuc cho x3 hdi va con
nguoi.

8. "B& cau hoi" 1a tAp hop toan bd cau hoi thi va dap 4n phuc vu xay dung
dé thi trac nghiém.

Diéu 18. Nguyén tic ciia viée xAy dyng ngan hang ciu héi, dap 4n thi

trén may vi tinh
~ Do don vi da ky hqp df’ing thuc hién va theo quy dinh tai Pidu 19 Quy ché

T6 churc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chic, thi nang ngach céng chic, thi
hogc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic (Ban hanh kém theo Théng
tur s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia B6 trucng Bé Noi vu).

Diéu 19. Trich nhiém cia gidm thi phong thi, giAm thi hanh lang

1. Trach nhi¢m cta giam thj phong thi lam nhiém VU coi thi:

a)Kiém tra phong thi tric nghiém; huéng din nguoi du thi ngdi dung vi tri
theo quy dinh.

b)Khi c6 hiéu 1énh, gidm thj 1 goi tén ngudi du thi vao phong thi; giam thi
2 kiém tra cdc vét dung cta ngudi du thi mang vao phong thi, huéng dan nguoi
du thi ngdi ding vi tri va ky vao danh sich du thi.

¢) Khéng dé nguoi dy thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cém theo
quy dinh; huéng dan ngudi du thi cic quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi; thuc
hién nhi€ém vu coi thi theo néi quy, quy ché cua ky thi.

d) Chi duogc tra 101 ngudi du thi cong khai trong pham vi quy dinh. Khong
duoc cho nguoi du thi ra ngoai phong thi khi dang thi. Néu ngudi du thi bi dau
6m bat thuong hodc ¢6 nhu cau chinh déng nhét thiét phai tam thoi ra khoi phong
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thi thi phai kip thoi bao cdo cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.

d) Lap bién ban xir Iy vi pham theo ding quy dinh déi véi nguoi dy thi vi
pham ngi quy thi.

e) Béo cdo ngay Trudng ban coi thi dé xem xét, giai quyét khi c6 tinh hudng
bat thuong xay ra. '

g)Khong dugce thao luan, sao chép, giai dé hoic giai thich dé thi cho ngudi
du thi.

h)Ky tén vao niém phong tii dung két qua diém thi cta nguoi du thi theo
tung ca thi.

i) Cuoi buoi thi, tién hanh niém phong phong thi tric nghiém.
2. Trach nhiém ctia gidm thi phong thi lam k§ thuét vién may vi tinh:

a) Bao dam hé thong may vi tinh trong phong thi hoat dong tdt, néu may vi
tinh bi hu héng phai c6 trach nhiém stra chita hoic thay thé kip thoi.

b) Tién hanh nhép dit liéu dé thi vao mdy chi; niém phong mdy ch, thiét
bi luu trit dir liéu dé thi khi két thic cé ching kif?n cua dai dién: Hoi dong thi, Ban
coi thi, Ban gidm sét thi va dai dién cong an (néu dugc moi tham gia). Viée nhap
dir liéu d€ thi chi dugc thuc hién trong vong 24 gid trudce thoi diém bit diu ca thi
déu tién va dugc 1ap bién ban cé xac nhan cla cac bén tham gia.

¢)Kiém tra may vi tinh trong phong thi truée, trong va sau qua trinh thi.

d) Phdi hop véi giam thi hang lang, giam thi phong thi kiém tra c4c vat dung
ctia nguoi du thi mang vao phong thi, huéng dan nguoi du thi ngdi ding vi tri;
khéng dé ngudi du thi mang vao phong thi tai lidu, vat dung bi cam.

d) Két thic mi budi thi, niém phong may chi, cac thiét bi lwu trir dit lidu.

e) Két thiic mon thi, sao luu toan b dit liéu vao thibt bj Iwu trit, niém phong
va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 x6a toan bé dit liéu luu trir trén may
chu. Viéc ban giao phai l4p thanh bién ban va cung ky xac nhéan.

3. Trach nhiém cua giam thi hanh lang:

a) Giam sat moi hoat dong bén ngoai phong thi.

b) Phéi hop gidm thi phong thi, gidm thi ki€ém k§ thuét vién mdy tinh, hudng
dan nguoi du thi trude, trong, sau qué trinh thi.

¢) Theo doi ngudi du thi khi ra ngoai phong thi trong thoi gian dang thi
(n€u co).

Diéu 20. Quyén ciia ngudi du thi khi thi tric nghiém trén may vi tinh

1. Truong hop nguoi du thi gip su cb vé tram trong qua trinh thi thi béo
ngay cho giam thi coi thi biét dé 14p bién ban x4c nhén su cd va dugc lam lai bai
thi ngay trong budi thi d6.

2. C6 quyén tb giac nhitng nguoi vi pham ndi quy, quy ché thi cho giam thi
phong thi, Trudng ban coi thi hogc thanh vién Hoi dong.
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Diéu 21. Gidi quyét kién nghi vé bai thi
. 1. Khong phic khio két qua dbi véi bai thi tric nghiém trén mdy vi tinh va
két qua diém thi phong van.

2. Trudng hop ngudi du thi phat hién cau héi thi ¢ sai sét, phai viét don
kién nghi ngay sau khi két thuc ca thi giri Ban coi thi. Trudng ban coi thi ¢6 trach
nhiém bdo cdo Chu tich Héi dong de Xem x€t, giai quyet ngay trong buoi thi dé.
Khong gidi quyét cac don kién nghi vé bai thi trén mady vi tinh cia ngudi du thi
nhén dugc sau thoi gian néu trén.

Muc 3
TO CHUC PHONG VAN

Diéu 22. Céong tac chuin bj d2 thi

Thuc hién theo Diéu 13, Quy ché T4 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chi,
vién chire, thi ndng ngach coéng chirc, thi hodc xét tha'u}g hang chirc danh nghé
nghi€p vién chic (Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 cua B¢ truong Bé Noi vu). Mot s0 ndi dung cu thé nhu sau:

- Phdi dam bao mdi thi sinh it nh4t 01 d& thi va thi sinh di rat ngiu nhién
dugc dé thi nao thi khong st dung lai tai budi thi dé;

- Dé thi phai ¢6 sb du theo timg chuyén nganh va ddm bao chinh x4c, khoa
hoc, 101 van, cdu chit rd rang; Noi dung dé phai can ctr vao yéu cau ciia vi tri viéc
lam can tuyén, phai danh gid duoc kién thc, ky néng, trinh d§ va kha ning cua
nguoi dy tuyén; thanh vién Ban Kiém tra, sat hach duogc hoi thém céc ndi dung
lién quan dén vi tri can tuyén;

- Pap 4n dé thi: xdy dung theo thang diém 100

- Tti dung d8 thi: dong géi theo timg ma chuyén nganh

- Toan b$ qua trinh giao, nhén, van chuyén dé thi, dap 4n phai dugc gidm
sat boi thanh vién Ban Giam sat va cua dai dién co quan céng an (néu duge moi
tham gia); cdc phong bi dung dé thi, d4p 4n thi phéi dugc bao quan trong thung
lam bang kim loai c6 khoéa va dugc niém phong trong qué trinh giao, nhan, van
chuyén.

Diéu 23. Gidy nhéap

Str dung thdng nhat mét loai gidy nhap do Hai dong phat ra, ¢é chit ky cta
Giam thi

Piéu 24. Xac nhin tinh trang dé phéng vin va mé dé phéng van

1. Gidm thi moi dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi dung d&
phong van va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé phong van dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Trudng hop thi dyung de thi bj mét ddu niém phong hodc ¢6 d4u hiéu nghi
ngo khac, gidam thi phong thi 14p bién ban (cé xac nhén cua 02 dai dién thi sinh)
tai phong thi; dong thoi théng bao Trudng ban kiém tra, sat hach & bao cdo Cha
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tich Hoi dong xem xét, giai quyét.

3. Trudng hop sau khi dd mé de thi, néu phét hién dé thi c6 13i (dé thi c6
sai sot, nham d¢ thi, thiéu trang, nham trang) hoac thira, thiéu §.6 lugng dé thi th}
giam thi cta phong thi phai thng béo ngay cho Trudng ban kiém tra, sat hach dé
1ap bién ban; dong thoi Truong ban kiém tra, sat hach phéi bdo céo ngay 1én Chu
tich Hoi dong dé xem xét giai quyet.

Diéu 25. Cich tinh thoi gian phéng vén

Thoi gian chuan bi khong qua 15 phut; thoi gian tra 161 phong vén khong
qua 30 phut/ 01 thi sinh

Dicu 26. T chire phéng vin

1. Phong chuan bj phéng van

Gidm thi thuc hién c4c nhiém vu sau:

- Goi thi sinh vao phong chuén bj phong vén, kidm tra thong tin c4 nhén;
huéng dan thi sinh ky vao danh sach du thi;

- Phat p}}iéu phoéng van cho thi sinh, huéng dan thi sinh ghi thong tin vao
phiéu phdéng van;

- Boc thi dung dé phong van theo vi trf viéc 1am thi sinh dang ky du thi,
cho thi sinh boc dé phong van theo quy dinh;

_ - Theo dai thoi gian chuén bj cua thi sinh (dam bdo dung thoi gian quy dinh,
chuén bi khong qué 15 phut);

- Sau 15 phit chuan bi, giam sat thi sinh dén phong tra 15i phong vén

2. Phong phéng vén

Giam khao thuc hién cac nhiém vu sau:

. -Lap bién ban xac nhan tai dung cac phong bi chtra huéng dan chdm phéng
van con nguyén niém phong;

- Boc thi dung phong bi chira huéng dan chdm theo vij tri ~viéc 1am thi sinh
du thi, rat huéng dan cham theo ma dé thi sinh d3 béc duogc dé thuc hién cham
theo quy dinh;

_ - Truong hop sau khi m¢ hudng d§1’1 chim, néu‘phét hién huéng dan chim
¢6 101 sai s6t (nham hudng dan cham, thiéu trang, nham trang...) thi Giam khao
phai thong bao ngay cho Trudng ban Kiém tra, sit hach dé 1ap bién ban, dong thoi
Truc}rng ban Kiém tra, sat hach béo cdo ngay Chu tich Hoi dong dé xem xét, giai
quyet;

. - T chirc phéng vin va chim didm thi sinh theo dung huéng din chim
diém cua dé phong van. Thuc hién ding quy dinh vé thoi gian phong van (khéng
qua 30 phut);

- Tong hop két qua diém phong van theo vi tri viéc lam;

- Ban giao d thi, dap 4n, bang tong hop két qua diém phéng van cho
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Trudng ban Kiém tra, sat hach. Truéng ban Kiém tra, sat hach niém phong két
qua cham phéng van va ban giao cho Thu ky Hoi dong bang téng hop két qua
diém phéng van, d¢ thi, dap 4n ngay sau khi két thiic budi phong van;

- Gifr bi mat két qua diém phéng vén.

Piéu 27. Téng hop két qua phéng vain
, Sau khi nhén ket qua diém phéng vén tir Truéng ban Kiém tra, sat hach,
Uy vién kiém Thu ky Héi dong tong hop két qua phong van va bao cdo Chu tich
Hoéi dong.

Chuong III
CAC CONG TAC KHAC

Diéu 31. Giam sat ky tuyén dung cong chire

1. Chu tich UBND tinh thanh 14p Ban gidm sét gdém Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng ban gidam sat:

Chiu trach nhiém trude phép luét, trude Chu tich UBND tinh trong qua
trinh thye hién gidm sat viée t6 chirc thi ciia Hoi ddng theo quy dinh cia phap
ludt; phan cng nhiém vu cu thé cho ting thanh vién Ban gidm sat va thyuc hién
nhiém vu, quyén han quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 3 Pidu nay.

3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban giam sat:

a) Thuc hién nhiém vy gidm sat theo phén cong ctia Trudng ban gidm sat;
bdo cdo Trudng ban giam sat vé két qua giam sat va chju trach nhiém trude phéap
luat, truée Trudng ban giam sat vé nhiém vu dugc phan céng. Thanh vién kiém
Thu ky Ban giam sat ghi bién ban céc cude hop ciia Ban gidm sat.

b) Thanh vién Ban giam s4t duoc quyén vao phong thi tric nghiém, viét
trong thoi gian t6 chirc thi, noi chim thi trong thoi gian t6 chtrc chim thi, chim
phic khéo; ¢6 quyeén nhéc nhé thi sinh, giam thi phong thi, giam thi hanh lang,
céc thanh vién khéc Hoi dong va thanh vién cac bd phén gitip viéc cia Hoi déng
trong viéc thuc hién quy ché va néi quy; duoc quyén yéu ciu gidm thi phong thi
1ap bién ban dbi v&i thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, néi quy (néu co).

c) Thanh vién Ban giam sét duoc quyén lap bién ban trong trurong hop thanh
vién Hoi dong, thanh vién cac b phan gitip viée cta Hoi ddng, Té Thu ky gitp
viéc vi pham ndi quy, quy ché va d¢é nghi Chu tich UBND tinh xem xét, xir ly
hanh vi vi pham d6 theo quy dinh cua Dang va cia phép luat vé can b, cong
chtrc, vién chire.

4. Noi dung gidm sat gbm: Viée thuc hién cac quy dinh cta phép lugt vé td
chtre ky tuyén dung cong chirc; vé thuc hién quy ché va néi quy; vé thuc hién
chire trach, nhiém vu ctia c4c thanh vién Hoi déng va cac thanh vién tham gia cac
b phan gitp viéc ctia Hoi dong.

5.Dia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc clia Hoi dong, dia diém lam
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viéc ctia b phan gitip viée ctia Hoi ddng.
6. Ti€u chuén thanh vién Ban gidm sat:

a) Thanh vién Ban gidm sat 1 cong chtic, vién chirc cia co quan c6 tham
quyén t6 chirc tuyén dung coéng chc.

b)Khéng b tri nhiing ngudi tham gia lam thanh vién Hoi dong, thanh vién
cac by phan gitip viée cia Hoi ddng, thanh vién T Thur ky lam thanh vién Ban
giam sat.

¢) Khéng bo tri nhitng ngudi c6 quan hé 14 cha, me, anh, chi em rudt cla
ngudi du tuyén dung cdng chirc hoc ctia bén vo (chdng) ctia ngudi du tuyén dung
cong chuc; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi cta nguoi du tuyén dung cong
chire hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xir ly ky luét hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat lam thanh vién Ban gidm sat.

7. Truong hop thanh vién Ban gidm sét khong thuc hién ding chirc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao cong viéc cua cdc thanh vién Hoi déng
hodc ctia cac thanh vién bd phén gitip viéc ctia Hoi déng vo1 dong co, muc dich
cé nhén thi thanh vién Hoi dong hodc thanh vién b phén gitp viée ctia Hoi ddng
co quyén dé nghi Trudng ban gidm sat dinh chi viéc thyc hién nhiém vu; déng
thoi Trudng ban giam sét 6 trach nhiém bdo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi
c6 thdm quyén quan ly xem xét, xir Iy trach nhiém theo quy dinh ctia Déng va cua
phap luat vé céan b, cong chtre, vién chirc.

8. Trudng hop co quan c6 thim quyén quan ly nha nudc vé cdng chire, vién
chirc tham gia gidm st viéc t6 chirc tuyén dung c6ng chirc theo thdm quyén quy dinh
thi cling phai bao ddm nguyén tic hoat dong gidm sit theo quy dinh tai diéu nay.

Dicu 32. Giai quyét khiu nai, t5 cdo

1. Trong qua trinh t8 chirc ky tuyén dung céng chirc, trudng hop ¢ don thu
phan énh, kién nghi, khiéu nai, t& cao thi Hoi dong xem xét giai quyét theo quy
dinh ctia phap luét vé khiéu nai, t6 cio.

2. Truong hop 6 don thu phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé céc noi
dung lién quan dén ky tuyén dung cong chirc sau khi Hoi dong da giai thé thi S¢
Noi vu xem xét, giai quyét va béo cdo vé UBND tinh theo quy dinh cta phap luét
vé khiéu nai, t6 cdo.

Dicu 33. Luu trit tai lidu

1. HO so, tai liéu vé ky tuyén dung cong chirc bao gdbm: Céc vin ban vé té
chire ky tuyén dung cong chirc cua Chu tich UBND tinh; cac van ban cia Hoi
dé)ng trong qué trinh t6 chirc thuc hién; bién ban cic cude hop Hoi déng; danh
sach tong hop ngudi du diéu kién du tuyén cbng chire; cac bién ban ban giao dé
thi, bién ban xéc dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban ban giao dé thi gbc,
bang tong hop két qua thi, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, ndi quy (néu cod),
quyét dinh cdng nhan két qua thi, quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 céo (néu co)
va cdc loai bién ban, van ban, tai liéu khac lién quan dén ky tuyén dung cong chiec.

2. Trong thoi han 01 nidm ké tir ngay két thic ky tuyén dung céng chire, Uy
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vién kiém Thu ky Hoi ddng chiu trach nhiém ban giao toan bd hd so, tai lidu quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay kém theo cac tii dung bai thi con nguyén niém phong
cho luu trit ctia co quan, don vi ¢ thdm quyeén tuyén dung céng chirc dé t6 chirc
luu trit theo quy dinh cta phap luat vé luu tiit./.

Diéu 34. T$ chirc thuwe hién

Céc thanh vién Hoi dong tuyén dung cong chiic hanh chinh tinh Ha Nam
nam 2023, Ban Gidm sat, cac Ban chuyén mén ctia Hi dong tuyén dung, T6 Thu
ky gitip viéc Hoi dong tuyén dung va cac thi sinh du ky thi tuyén céng chirc hanh
chinh tinh Ha Nam ndm 2023 thyc hién Néi quy nay./.

TM. HQI PONG TUYEN DUNG
PHO CHU TICH

PHO GIAM POC SG NOI VU
D6 Hong Ha
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