BQ NOQI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
T Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

S6: 06/2016/TT-BNV Ha Ngi, ngay 24 thang 11 nam 2016

5O NOI VU TINH HA NAM

C

So:.. k4 qY THONG TU

Ngéy:.ZZ/ s € y dinh ché d% thong tin, bdo céo cong tiac nganh Noi vu

L S

Cari cik Nghz dinh s6 138/2016/NP-CP ngay 01/10/2016 ctia Chinh phu

i %Ck“’e /Egan hanh Quy ché lam viéc cia Chinh phu;,

Can cir chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chiec cia Bé Noi vu
theo quy dinh cua Chinh phu,

Theo dé nghi cia Chdnh Vin phong B9,

B¢ truong Bé Noi vu ban hanh Thong tw quy dinh ché dé thong tin, bdo
cdo céng tac nganh Noi vu.

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu ndy quy dinh viéc thuc hién ché d6 thong tin, béo co cong tac
nganh Noi vu.

Piéu 2. Péi tugng ap dung

1. Cac don vi thugc, truc thuéc B Noi vu.

2. Vu (Ban) Té chirc can b céc bd, co quan ngang by, co quan thudc
Chinh phu.

3. S& Nbi vy céc tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

Piéu 3. Hinh thire, noi nhén, théi han va yéu ciu bdo cdo

1. Hinh thirc béo cdo

a) Bao cao glua thang, thdng, quy: Bing vin ban dién tir ¢ chir ky so cua
ngudi ¢ thdm quyén. Truong hop co quan, don vi chua sir dung chu ky sb, &p
dung hinh thitc bdo c4o bing vin ban gidy, do ngudi ¢ thdm quyén ky (déng
dAu trong truong hop co quan, don vi ¢6 con déu).

b) Bao cdao 06 thang va bédo cdo nim: Bing van ban gidy, do ngudi
c6 thdm quyén ky (d6ng déu trong truong hop co quan, don vi c6 con déu); giri
kém file dién tir vé dia chi quy dinh tai Thong tu nay.

c) Bdo céo chuyén d8, bao céo dot xuit.



2. Noi nhan bdo cdo

a) Vin ban dién tir giri v& dja chi: Phongthtk@moha.gov.vn.

b) Vin ban gidy giri vé dia chi: B Noi vy, s6 08 Toén Thit Thuyét, thanh
phd Ha Noi.

3. Thot han bao céo

a) Bao céo giita thang: Giri trudc ngay 12 hang thang.

b) Bao cdo thang 01, 02, 4, 5, 7, 8, 10, 11: Gui trudc ngdy 20 hang thang.

c) Béo cdo quy I va quy III: Giri trude ngay 20 cia thang cubi quy.

d) Béo cdo 06 thang du nam: Giri trude ngay 15/6.

d) Béo cao ndm: Gui trude ngay 10/12.

4. Yéu céu béo cdo

a) Noi dung thdng tin bao co phai dam bao tinh trung thuc, diy du, chinh
xac, kip thoi va tinh bao mét theo quy dinh phap luit.

b) Phai ddm bao ding hinh thirc, ndi dung timg loai béo cio theo quy dinh
tai Thong tu nay.

Chuong 11
QUY DINH NQI DUNG

Diéu 4. Bio cdo giira thang (4p dung ddi v6i cac don vi thude, trwe
thudgc By Ngi vu)

1. Tdng hop, dénh gia két qua cong tac theo chirc néng, nhiém vu dugc
giao va két qua thire hién su chi dao, diéu hanh cua Lanh dao B§; nhitng thuin
loi, kho khin, vuéng mic va nguyén nhan; du kién nhiém vu cong tac thoi gian
tiép theo; céc kién nghi, dé xuit.

2. Két qua cong tac tinh tir thoi diém gui bdo céo thang, quy, 06 thang,
nim lién ké dén thai didm béo cho.

3. Van phong B¢ Néi vu téng hop, bao cdo B trudng Bo Noi vu tai cude
hop giao ban Lénh dao B4.

Piéu 5. Bio cdo thing

1. Bao céo ctia c4c don vi thudc, trirc thudec B6 Noi vu

a) Téng hop tinh hinh, danh gi4 tién d9, két qua cong tac theo chirc ning,
nhiém vu duogc giao va két qua thuc hién sy chi dao, diéu hanh cta Lanh
dao BY; két qua cong téc tham muu xay dung céc € an, vin ban quy pham phap
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luat, vin ban nghiép vu va céc ché d9, chinh séch thudc linh vuc dugc phin
cdng (néu co).

b) Péanh gia khai quat tinh hinh cong tac, két qua trién khai nhiém vu quan
ly nha nudc va céac ché d9, chinh sach tai cic bd, co quan ngang bd, co quan
thudc Chinh pha va céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong theo linh vuc
quén 1y nha nudc dugc phan cong (néu co).

¢) Nhimg thuén lgi, khé khan, vuéng mic trong trien khai nhiém vu va
nguyén nhén.

d) Dy kién nhidm vu cong tdc thang tiép theo va céc kién nghi, dé xuét
vai Lanh dao Bo.

2. Béo cdo ciia Vu (Ban) T4 chtc can bd cac bd, co quan ngang bd, co
quan thudc Chinh phi; S& No6i vu céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong:
Thong tin, bao cdo nhanh, khai quat tinh hinh trién khai thyuc hién cdc nhiém vu,
chinh sach, chuong trinh, dé 4n, du 4n do B6 Noi vu quan ly duoc trién khai
thuc hién; nhitng nhiém vy trong tdm; nhimg kho khan, vudng méc cén thdo £0;
cac kién nghi, d xuit véi B Noi vu.

3. Két qua cong tac tinh tir thoi diém glri bao cdo thang, quy, 06 thang,
nim lién ké dén thoi diém béo cdo.

4. Vin phong B6 Nbi vu téng hop, bao cédo B trudng Bo Noi vu tai cude
hop giao ban hang thang.

.A I d 7 I 4
Dieu 6. Bao cao quy
1. Bao cdo cta cac don vi thudc, truc thudec Bo Noéi vu

a) Tong hop, danh gia tién d6, két qua cong tac theo chirc ning, nhiém vu
duoc giao: Két qua cong tac tham muu xdy dung cac d& 4n, vin ban quy pham
phap luat, vin ban nghiép vu thudc linh vuc duge phan cong (néu co); két qua
thuc hién cac nhiém vy theo ké hoach, chuong trinh cong tac, theo chi dao cua
Lanh dao B§; cong tac chi dao, didu hanh cta don vi; xdy dung ké hoach,
chuong trinh cong tac; viéc thyc hién chi truong, nghi quyét, chi thi, quy dinh
cuia Pang, chinh sich, phap luat cua Nha nudc, quy dinh cua Bo Noi vu.

b) Danh gia khai quat tinh hinh,vkét qua trién khai nhiém vu quan ly nha
nude va cac ché do, chinh sach tai cac by, co quan ngang b9, co quan thuéc Chinh -
pht va céc tinh, thanh phd truc thudc Trung uong theo linh vuc quéan ly nha nudc
duoc phan cong; théng ké, téng hop céc sb liéu thude linh vue duge phén céng do
céc bd, nganh, dia phuong giri dén tai cac béo cdo chuyén d& (néu co).



c) Cong tac thanh tra, kiém tra, tiép cong dan, giai quyét kién nghi, phan
anh va phong chéng tham nhiing theo linh vuc quan ly nha nuéc duge phén
cdng (néu co).

d) Nhitng thuan loi, khé khan, vuéng méc va nguyén nhan.

d) Dy kién nhiém vy cong tac quy tiép theo, giai phép t6 chic thuc hién
va c4c kién nghi, d& xuét véi Lanh dao Bo.

2. Bao cdo ctia Vu (Ban) TS chic can bd cic bd, co quan ngang b, co
quan thugc Chinh phud; S& Néi vu céc tinh, thanh phé truc thudc Trung uvong

a) Tong hop tinh hinh, dénh gi tién o, két qua thuc hién nhiém vy trong
ting linh vye cong tdc nganh Noi vu: Két qua cong tac tham muu x4y dung cic
dé 4n, vin ban quy pham phap ludt, vén ban nghlep vu va c4c ché d6, chinh sach
thudc linh vuc Né6i vu (neu c6); két qua, tlen d6 trién khai thuc hién céc quyét
dinh, chinh sach cua céc cdp c6 thim quyén vé linh vuc Noi vy; viée xdy dung
ké hoach, chuong trinh cong tac.

b) Cong tic tham muu gitp lanh dao b, nganh, dia phuong chi
dao, didu hanh, phdi hop cdng tac gitra cac don vi thudc bd, nganh, dia phuong
trong thuc hién cong tac thudc linh vuc Noi vu.

c) Cong tdc thanh tra, kiém tra, tiép cdng dan, kién nghi, phén anh va
phong chéng tham nhiing trong linh vuc Néi vu (néu cé).

d) Nhitng thuan l¢i, khé khin, vudng mic trong trién khai nhiém vu va
nguyén nhan.

d) Dy kién nhiém vu cdng tac quy t1ep theo g1a1 phap tb chirc thuc hién
va céc kién nghi, d& xut véi B§ Noi vu.

3. Két qua cdng tac tinh tir thoi dlem g bao cdo quy, 06 thang, ndm lién
ké dén thoi didm bao cao.

Piéu 7. Bdo cdo 6 thang dau nim

1. Ndi dung cht yéu nhu bao céo quy. Trong d6, tap trung tdng hop, danh
gid toan dién, cu thé va so sénh véi cling k}‘/ nim trudc vé két qué cong tac theo
chirc nang, nhiém vu dugc cip c6 thim quyen giao trong 6 thang dAu nam; du kién
ké hoach, nhiém vu cong tac 6 thang cudi nam; giai phap td chirc thu’c hién, rit ra
bai hoc kinh nghiém va céc kién nghi, dé xuét véi cac cap c6 thAm quyen.

2. Két qua cdng tac tinh tir thoi diém guri bdo cdo nim lién k& dén thoi
diém béo cdo.



Diéu 8. Béo cdo niim

1. Céac ndi dung chu yéu nhu bao cdo 6 thang dau nim. Trong do, tap
trung tdng hop, danh gia toan dién, cu thé va so sanh véi nim trude vé két qua
cdng tac theo chirc néng, nhiém vy dugce cip cé tham quyén giao trong nim; du
kién ké hoach, nhiém vy c6ng tac ndm sau; giai phap td chirc thuc hién, rat ra
bai hoc kinh nghiém va céc kién nghi, d€ xuit véi céc cap ¢6 tham quyén.

2. Két qua cong tac tinh tir thoi diém gui bdo cdo nam lién ké va uéce thue
hién dén hét ngay 31 thang 12 ciia ndm béo cio.

s A v , A A
Dieu 9. Bao cao djt xuat
1. Cac trueong hop bao cdo ddt xuét

a) Béo cdo dot xudt theo ndi dung yéu ciu cia Thu tuéng Chinh phu, B
truong BO Noi vy (c6 vin ban trong timg trudng hop cu thé).

b) Béo céo trong trudmng hop ¢ vu viéc quan trong, dot xudt, dién bién
phuc tap lién quan dén linh vuc Nbi vu.

2. Noi dung béo cdo: Tom tdt tinh hinh dién bién ciia vu vi€c va nguyén
nhén phat sinh; nhitng bién phép da 4p dung d& xir Iy va két qua xir ly; nhimg dé
xuét, kién nghi d6i véi cac cép c6 thim quyén.

3. Bao cdo ngay khi ¢ sy viéc xay ra hodc cé nguy co xay ra. Giri thong
tin, bdo cdo bing phuong tién nhanh nhét, cip nhat thuong xuyén dién bién sy
viéc, han ché tinh trang bao cdo khi su viéc da két thuc.

Piéu 10. Bio cio chuyén dé

1. Bao cdo chuyén sdu vé mdt nhiém vy, mét linh vuc cong tac, mot van
d€ quan trong can tong két, danh gié rat kinh nghiém cho céng tac chi dao, didu
hanh va thuc hién trong nganh Ndi vu.

2. Béo céo chuyén dé p dung ddi v6i chuong trinh, dy 4n, chinh sach,
nhiém vy, linh vuc cong tac theo yéu ciu cu thé.

3. Noi dung timg bdo cdo theo quy dinh cia phép luit lién quan hodc vin
ban huéng dan cu thé ctia B4 Néi vu.

Didu 11. Ché d9, trach nhi¢m thong tin hoat dong nganh Nji vu

1. Hang quy, 6 thang va ndm |

a) Bo Noi vu tong hop, xay dung Béo céo cong tdc quy, 6 thang déu nim
va Bdo cdo téng két cong tic ndm cla nganh Nbi vu bdo cdo Chinh phtd, Thu

tudng Chinh phi va giri cac bg, nganh Trung wong, Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh phd tryc thude Trung uong.



b) S& Noi vu céc tinh, thanh phé tryc thude Trung wong tdng hop, xdy dung
Béo céo cdng tac quy, 6 thang ddu nim va Béo céo tong két cOng tac ndm cua
nganh Noi vu giri céc s6, ban, nganh, Uy ban nhén dén cdp huyén tai dia phuong.

2. Van phong B6 N6i vu ¢6 trach nhiém

a) Thong béao cho cic co quan, don vi nhilng chu truong, quyét dinh va
két luén chi dao quan trong ciia Bo trudng BO Noi vu trong viée thuc hién chire
nang, nhiém vy cia Nganh ciing nhu nhimg céng viéc ddt xuit do Chinh phu va
Thu tuéng Chinh phi giao cho B9, nganh Néi vu thuc hién.

b) T chirc hop bdo sau m&i 1an ban hanh cac vin ban quy pham phap luét
quan trong (néu cén thiét), hop béo dinh ky hoic theo chuyén @ theo quy dinh cia
phép luat véi céc co quan thong tén, bio chi nhdm cung cdp céc théng tin v& hoat
dong cia B9, nganh Noi vu.

Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Trich nhiém thi hanh

1. Cac don vi thudc, tric thudc Bd Noi vu; Vu (Ban) T chire cén bd cac
bd, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phi; S& Néi vu cac tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong cé trach nhiém t chirc trién khai thuc hién ché do thong
tin, bao cdo dugc quy dinh tai Thong tu nay.

a) Vu (Ban) T4 chirc can bd cac bd, co quan ngang bg, co quan thudc
Chinh pht huéng dén viéc thuc hién ché d6 théng tin, bdo cdo, lam dau méi
téng hop nhiing linh vuc cong tac thudc nganh Noi vu tai bd, co quan ngang b,
co quan thudc Chinh phu.

b) S& N6i vu céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong huéng din viée
thyuc hién ché do thong tin, bdo cdo nganh Néi vu tai dia phuong.

2. Viin phong Bo Néi vu ch tri, phdi hop véi Trung tdm Thong tin va céc
don vi lién quan ctia By Noi vu giup B6 trudng B Noi vu:

a) X 1y, tdng hop thong tin, bdo cdo cia cic co quan, don vi theo ndi
dung quy dinh tai Thong tu nay;

b) T chirc kiém tra, danh gia, don ddc viéc thuc hién Thong tu;

¢) Hang nim, tbng hop két qua thuc hién Thong tu cia cac co quan, don
vi, bdo cdo B trudng Bo Noi vu va thong tin dén cac bo, nganh, dia phuong
lam cén cr danh gia, phén loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta don vi va xem
xét danh hi¢u thi dua khen thudng trong cong tac Noi vu.



Diéu 13. Hiéu lwc thi hanh

I. Thong tu nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2017 va
thay thé Quyét dinh sé 15/2004/QD-BNV ngay 02 théng 3 nim 2004 cia B
truéng BO Néi vu ban hanh Quy dinh v& ché db théng tin, bo cao trong nganh
T4 chtrc nha nude.

2. Trong qua trinh thuc hién néu co vuéng mic, dé nghi phan 4nh bang
van ban vé BO Noi vu dé téng hop, stra ddi, bd sung cho phti hop./. .eer—

Noi nhin: A z

- Thii twéng Chinh pha (dé b/c); BO TRUONG
- Ph6 Thu tudng Truong Hoa Binh (dé blc);

- Cac bd, co quan ngang bo, co quan thude Chinh phu;

- UBND cic tinh, TP truc thudc TW,

- Vu (Ban) T4 chirc cén b cac b, co quan ngang bo, co
quan thugc Chinh phu;

- S& Noi vy céc tinh, thanh phé truc thuge Trung vong;

- Céc don vi thudc, tryc thuée Bo Noi vu;

- Cuc kiém tra VBQPPL, Bo Tur phaps

- Cong bao;

- Céng thong tin dién tir Chinh phu;

- Luu: VT, VPB(THTK;DPQ) (5b).







PHU LYC
CAC MAU BAO CAO
i kem theo Théng tu' 56 06/201 6/TT -BN Vv

BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VU, PON VL........ Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé:  /BC-tén BV Ha N§i, ngay .... thng .... nam
BAO CAO

Két qua cong tac tir ngay dén ngay thang nim

1. Két qua thyc hién nhi¢m vy cong tac.
a) Thyc hién nhi¢ém vu Lanh dao B6 giao:

- Chuong trinh cdng téc, dé an, dy én, nghi dinh, thong tu, bdo cdo (néu
c6): Két qua, tién'd thuc hién (ding tién 3, cham tién d9...);

- Két qua g1a1 quyet nhle;m vu chua hoén thanh ctia thoi gian truée chuyén sang
(néu cb);

- Nhiém vu khac Lanh dao B giao (Theo Ket luan glao ban; Két luén tai budi
lam viéc ctia Lanh dao Bd vé6i don vi;...).

- b) Nhiém vu thuong xuyén cua don vi.
¢) Khé khan, vuéng méc trong trién khai nhiém vu.
2. Ké hoach cong tac thoi gian téi.
3. Kién nghi, dé Xuit.

Noi nhin: THU TRUGNG PON VI
- BO Noi vu;

.........



MAUSO2-BAO CAOTHANG .=
(Ap dung ddi véi cdc don vi thude, truc thuéf Bj Nji vy)

!

BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VU,BON VI........ Dgc 14p - Ty do - Hanh phiic:
Sé: /BC-tén BV Ha Ngi, ngay .... thang .... ndm ...
BAO CAO

Két qua cong tic thing....va ké hoach cdng tac thang...nim

L. PANH GIA KET QUA THYC HIEN CONG TAC THANG

1. Cong tac tham mwu xiy dung, ban hanh céc vin bin quy pham phdp luit, vin
bin nghigp vy va cdc ché 9, chinh sich (néu 15 tién do theo cac budc xdy dung, danh gia
viéc thyc hién dung hodic cham tién d9; nguyén nhan va huéng khic phuc néu o).

a) Cac vin ban, dé 4n trinh B¢ Chinh tri, Ban Bi thu, Chinh phu, Tha tuéng Chinh
phu....

b) C4c van ban, d 4n trinh 1anh dao Bo.

c) Két qua giai quyét nhiém vu chua hoan thanh thang trude chuyén sang (néu co).

d) Tién d% céc nhiém vu Bb trudng giao theo Két ludn giao ban trong thang,

2. Cong tdc trién khai thye hi¢n nhiém vu quan ly nha nwéc, nhigm vy chuyén
mén theo linh virec dwgc phén cong.

Danh gi4 khai quat tinh hinh, két qua trién khai cac vin ban quy pham phap luat, dé
an, dy &n, ché d9, chinh sach, nhiém vy tai cic bd, nganh, dia phuong theo linh vyc quan ly
nha nuéc duoc phan cdng (néu c6); nhimg vén dé phat sinh trong thyc tidn quén 1y, nguyén
nhén va dé xuat can xur ly. v

3. Cong tic thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t§ cdo (néu cd).

4. Cong tic ngi by, nhi¢m vy thwing xuyén cia don vij.

S. Danh gia chung.

II. KE HOACH CONG TAC THANG SAU.

III. GIAI PHAP, KIEN NGHI, PE XUAT.

1. Gidi phap thuc hién.

2. Kién nghi, d& xuit.

Noi nhin: THU TRUGNG DON VI
- B Noi vu;



MAU SO 3 -BAO CAO QUY, 6 THANG VA BAO CAO NAM
(A'p dung déi véi cdc don vi thuc, truc thupc Bo Noi vy)

BO NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VU, PON VLI...... Dic lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /BC-tén BV Ha Néi, ngay ... thdng ... ndm
BAO CAO

Két qua thyc hién cong tac quy, 6 thang, nim va
phwong huémg, nhiém vu quy,6 thang cudi nim, nim

Phin I
KET QUA CONG TAC QUY, 6 THANG PAU NAM, NAM...

I. KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU CONG TAC 6 THANG PAU NAM, NAM.

1. Viéc xay dung ké hoach, quy hoach, chwong trinh cdng tic.

2. Cong tic tham muu xay du'ng, ban hanh cic vin ban quy pham phap luat, vin ban
nghiép vu va cic ché a3, chinh sich (néu c6); néu rod tién d9 theo cic bude xiy dung, dinh gia
vigc thye hi¢n ding hodc chdm tién d9; nguyén nhin va huéng khic phuc.

a) Cac vin ban, d& 4n trinh B§ Chinh trj, Ban Bi thu, Chinh phu Tha tudéng Chinh phu....

b) Cac van ban, dé an trinh lanh dao B.

3. Céng tac trién khai thyc hién nhiém vu quin 1y nha nuéc, nhle;m vu chuyén mon theo
Iinh vic dwge phan cong.

a) Panh gia khai quat tinh hinh, két qua trién khai cc vin ban quy pham phap lut, dé an, du
an, ché d9, chinh sach, nhiém vu tai cac by, nganh, dja phuong theo linh vyc quan ly nha nuéc dugc
phan cong (néu co); nhitng van d& phat sinh trong thyc ti&n quan 1y, nguyén nhén va d& xuét can xir ly.

b) Théng ké, tdng hop cac sb liéu thudc linh virc duge phan cong do céc bd, nganh, dia
phuong gtri dén tai cac bao cio chuyén dé (néu cb).

4, Cong tac thanh tra, kiém tra, tiép cong din, giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu co).

5. Cong tac ndi b, nhiém vy thudmg xuyén cia don vi.

II. DANH GIA.

1. Uu diém.

2. Ton tai, han ché.

3. Nguyén nhén. )

Phén II
PHUONG HUGNG, NHIEM VU CONG TAC QUY, 6 THANG CUOI NAM, NAM SAU.
L. NHIEM VU, CHUONG TRINH CONG TAC 6 THANG CUOI NAM, NAM SAU.

I1. GIAI PHAP, KIEN NGHI, PE XUAT.
1. Giai phap thyc hién.
2. Kién nghi, dé Xuit.

Noi nhin: THU TRUONG DON VI
- BO NGi vy;
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MAU SO 4-BAO CAO QUY, 6 THANG VA BAO CAO NAM
(Ap dung doi voi V/Ban T 0 chirc cdn bé cdc b, co quan ngang b,
co quan thugc Chinh phii; S¢ Ngi vu cdc dia phuong).

UBND TiNH, BQ, CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VU, BAN TCCB, SO NV Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: /BC-tén DV wevee oeee, NGAY ... thdng ... ndm
BAO CAO

Két qua thuc hign cong tic nganh N§i vu qiy, 6 thing, nim va
phuong hwéng, nhi¢m vu quy, 6 thing cudi nim, nim

PhinI
KET QUA CONG TAC QUY, 6 THANG PAU NAM, NAM.

I KET QUA CONG TAC QUY, 6 THANG PAU NAM, NAM.

1. Linh vue To chirc nha nwéc.

a) Cong téc td chirc, bién ché.

- X4y dung ké hoach, chuong trinh cng tac. .

- Tham muu xdy dyng, ban hanh vin ban quy pham phép ludt, vin ban chi dao, huéng dan
nghiép vy, ché a9, chmh sach

- Cong tac td chirc trién khai thyc hién nhiém vy quén Iy nha nuéc; thyc hién cac quyét dinh,
chinh sach ciia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Bo Noi vy va Lanh dao cic by, nganh, dia phuong.

- Cong tac thanh tra, kiém tra (néu co).

b) Cong tac quan ly can b, cdng chirc, vién chifc.

¢) Cong tac cai cach hanh chinh.

d) Cong tac xdy dung chinh quyén; dia gi6i hanh chinh.

e¢) Cong tac dao tao, bdi dudng.

2. Linh vuec thi dua — khen thudng .

4. Linh vyc van thw, hwru triv

3. Linh vuec tin ngudng, ton gido.

(Linh vyc tin ngudng ton gido khong ap dyng véi bao céo cila Vy/Ban T4 chirc cén bd céc bd,
co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu).

5. Cac Linh vy khac.

IL. PANH GIA.

1. Uu diém.

2. Tdn tai, han ché.

3. Nguyén nhéan.

Phién II
PHUONG HUGNG, NHIEM VU CONG TAC QUY, 6 THANG CUOI NAM, NAM SAU

L. NHIEM VU, CHUONG TRINH CONG TAC QUY, 6 THANG CUOI NAM, NAM SAU
IL. GIAI PHAP, KIEN NGHI, DE XUAT.

1. Glal phap thu'c hu;n
2. Kién nghi, d& xuit. 2%

Noi nhin: THU TRUGNG PON VI
- BO Noi vy;

......
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