
BQNQIVV CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
D{)cI,p - TV do - Hl.lnh phuc

~~:--_~S~6~: O~6:!..!/2~O~16/TT-BNV Ha N9i, ngay 24 thang 11ndm 2016
(; NQI vl) TiNH HA NAM

ENcz:..·.·.·y o1jobcb@019 tbOOg,!?~~ !~coog tac nganh N9i VI}
C .? f)/ ' L c->

uyen c:,~.4l/.P,l"'C"" I , N hi di h ,: 138.'/')01~/71.T.'DC'P '011101/')016 . Chi h h'V'V..;----qn 'cu g, I In sa /~ UI1V. - ngay /4· cua tn p u
~e_C r'ban hanh Quy che lam viec cua Chinhphu;

Can cu chtsc nang, nhiem v¥, quyJn han va co cdu t6 chiec cua Bl} Noi v¥
thea quy dinh cua Chinh phu;

Thea ilJ nghi cua Chdnh Vanphong Bl},

B9 truong B9 N9i v¥ ban hanh Thong tu quy dinh chi ill} thong tin, baa
caa cong tdc nganh Noi v¥,

Clnrong I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh

Thong tir nay quy dinh vi~c thirc hien ch~ dQ thong tin, bao cao cong tac
nganh NQi vu,

Di~u 2. Dai ttrC}'ngap dung

1. Cac don vi thuoc, tnrc thuoc BQNQiV\l.

2. V\l (Ban) T6 chuc can bQ cac bQ, co quan ngang bQ, co quan thuQc
Chinhphu.

3. So' NQi V\lcac tinh, thanh phfi trgc thuQc Trung uong.

Di~u 3. mnh thu-c, nO'inh,n, thOi hl.ln va yeu c~u bao cao

1. Hinh thuc bao cao

a) Bao cao giita thang, thang, quy: B~ng van bim di~n tu co chit ky sfi cua
nguai co thdrn quySn. Truang hqp co quan, don vi chua su d\lng chli ky sfi, ap
d\lng hinh thuc bao cao b~ng van ban giAy, do nguai co thdm quySn ky (dong
dAutrong truang hqp co quan, don vi co con dAu).

b) Bao cao 06 thang va bao cao nam: B~ng van bim giAy, do nguai
co thdrn quySn kY (dong dAu trong truang hqp co quan, don vi co con dAu); gui
kern file di~n tu vS dia chi quy dinh t~i Thong tu nay.

c) Bao cao chuyen dS, bao cao dQtxuAt.



2. Noi nhan bao cao

a) Van ban di~n tu gui vS dia chi: Phongthtk@moha.gov.vn.

b) Van ban giay gui v~ dia chi: BQNQi vu, s6 08 Ton That Thuyet, thanh
ph6 HaNQi.

3. Thai han bao cao

a) Bao cao gitra thang: Giri tnroc ngay 12 hang thang,

b) Bao cao thang 01,02,4,5, 7, 8, 10, 11:Gui tnroc ngay 20 hang thang.

c) Bao cao quy I va quy III: Giri truce ngay 20 cua thang cU6i quy.

d) Bao cao 06 thang ddu nam: Giri truce ngay 15/6.

d) Bao cao nam: Giri truce ngay 10/12.

4. Yeu cdu bao cao

a) NQi dung thong tin bao cao phai dam bao tinh trung thuc, ddy du, chinh
xac, kip thai va tinh bao m~t thea quy dinh phap lu~t.

b) Phai dam bao dung hinh thirc, nQi dung tirng loai bao cao thea quy dinh
tai Thong tir nay.

ChU'O'DgII
QUY DJNH NQI DUNG

Di~u 4. Bao cao gifra thang (ap dl}ng dAi vOi cac dO'n vi thu9C, tr1}'c
thu9C B9 N9i vI})

1. T6ng hQ'P,danh gia kSt qua cong tac thea chilc nang, nhi~m V\l dugc
giao va kSt qua th\lc hi~n S\l chi d~o, di~u hanh cua Lanh d~o BQ; nhUng thu~n
19i, kh6 khan, vuOng m~c va nguyen nhan; d\l kiSn nhi~m V\l cong tac thai gian
tiSp theo; cac kiSn nghj, d~ xuat.

2. K8t qua cong tac tinh tiI thai di8m gui bao cao thang, quy, 06 thang,
nam li~n kS d8n thai di8m bao cao.

3. Van phong BQNQi V\l t6ng hQ'P,bao cao BQ truang BQNQi V\l t~i cUQc
hQpgiao ban Lffnh dl;lOBQ.

Di~u 5. Bao cao thang

1. Bao cao cua cac dan vi thuQc, tr\lc thuQc BQNQi V\l

a) T6ng hQ'Ptinh hinh, danh gia tiSn dQ,kSt qua cong tac thea chuc nang,
nhi~m V\l dugc giao va k8t qua th\fc hi~n S\f chi dl;lO,di~u hanh cua Lanh
dl;lOBQ; k8t qua cong tac tham mUll x§.yd\fllg cac d~ an, van ban quy phl;lmphap
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lu?t, van ban nghiep vu va cac chS dQ, chinh sach thuoc linh V\1Cduoc phan
cong (neu co).

b) Danh gia khai quat tinh hinh cong tac, kSt qua trien khat nhiem vu quan
ly nha mroc va cac chS dQ, chinh sach tai cac bQ, co quan ngang bQ, co quan
thuQc Chinh phu va cac tinh, thanh ph6 true thuoc Trung irong thea linh V\1C
quan ly nha mroc diroc phan cong (nSu co).

c) Nhfrng thuan loi, kho khan, vuong m~c trong triSn khai nhiem vu va
nguyen nhan,

d) DV kiSn nhiem vu cong tac thang tiSp thea va cac kiSn nghi, dS xu~t
voi Lanh dao BQ.

2. Bao cao cua Vu (Ban) T6 chirc can bQ cac bQ, co quan ngang bQ, co
quan thuoc Chinh phu; Sa NQi vu cac tinh, thanh ph6 tnrc thuoc Trung uang:
Thong tin, bao cao nhanh, khai quat tinh hinh triSn khai th\1c hi~n cac nhi~m V\l,
chinh sach, chuang trinh, dS an, d\1 an do BQ NQi V\l quan ly duqc triSn khai
th\1c hi~n; nhilng nhi~m V\ltrQng tam; nhilng kho khan, vuOng m~c cdn thao gO';
cac kiSn nghj, dS xUc1tvai BQNQi V\l.

3. KSt qua cong tac tinh til thai diSm gui bao cao thang, quy, 06 thang,
nam liSn kS dSn thai diSm bao cao.

4. Van phong BQNQi V\lt6ng hqp, bao cao BQ tru6ng BQNQi V\lt~i cUQc
hQp giao ban hang thang.

f)i~u 6. Bao cao quy

1. Bao cao cua cac dan vi thuQc, tf\l'CthuQc BQNQiV\l

a) T6ng hqp, danh gia tiSn dQ,kSt qua cong tac thea chuc nang, nhi~m V\l
duqc giao: KSt qua cong tac tham muu x:1ydvng cac dS an, van ban quy ph~m
phap lu?t, van ban nghi~p V\l thuQc linh V\ICduqc phan cong (nSu co); kSt qua
th\IC hi~n cac nhi~m V\l thea kS ho~ch, chuang trinh cong tac, thea chi d~o cua
Lanh d~o BQ; cong tac chi d~o, diSu hanh cua dan vi; xay dvng kS ho~ch,
chuang trinh cong tac; vi~c th\Ic hi~n chu truang, nghi quySt, chi thj, quy dinh
cua Dang, chinh sach, phap lu?t cua l\Thanuac, quy djnh cua BQNQi V\l.

b) Danh gia khai quat tinh hinh, kSt qua triSn khai nhi~m V\l quan ly nha
nuac va cac chS dQ, chinh sach t~i.cac bQ,co quan ngang bQ, co quan thuQc Chinh
phu va cac tinh, thanh ph6 tf\l'CthuQc Trung uang thea lInh vvc quan ly nha nuac
duqc phan cong; th6ng ke, tfmg hqp cac s6 li~u thuQc linh V\ICduqc phan cong do
cac bQ,nganh, dia phuang gui dSn t~i cac bao cao chuyen dS (nSu co).
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c) Cong tac thanh tra, ki~m tra, tiBp cong dan, gild quyet kiBn nghi, phan
anh va phong chong tham nhilng theo linh V\lC quan ly nha mroc diroc phan
cong (nSu co).

d) Nhirng thuan Ioi, kho khan, vuong m~c va nguyen nhan.

d) Du kien nhiem vu cong tac quy tiSp theo, giai phap t6 clnrc thuc hien
va cac kien nghi, d8 xuat voi Lanh dao BQ.

2. Bao cao cua Vu (Ban) T6 chirc can bQ cac bQ, co quan ngang bQ, co
quan thuoc Chinh phu; Sa NQivu cac tinh, thanh ph6 tnrc thuoc Trung irong

a) T6ng hQ'Ptinh hinh, danh gia tiSn dQ,kBt qua thuc hien nhiern vu trong
tirng llnh V\lCcong tac nganh NQi vu: KSt qua cong tac tham rmru xay dung cac
d8 an, van ban quy pham phap luat, van ban nghiep vu va cac chS dQ, chinh sach
thuQc linh V\lCNQi V\l (nSu co); kSt qua, tiSn dQ tri~n khai th\fc hi~n cac quYSt
dinh, chinh sach cua cac c~p co th§.m quy8n v8 linh V\lCNQi V\l; vi~c xay d\lng
kS hOI;lCh,chuong trinh cong taco

h) Cong tac tham mrm giup lanh d~o hQ, nganh, dia phuong chi
dl;lO,di8u h~mh,ph6i hQ'Pcong tac giua cac don vi thuQc bQ, ng~mh, dia phuong
trong th\lc hi~n cong tac thuQc linh V\lCNQiV\l.

c) Cong tac thanh tra, ki8m tra, tiSp cong dan, kiSn nghi, phan anh va
phong ch6ng tham nhung trong linh V\lCNQiV\l (nSu co).

d) Nhfrng thu~n IQ'i,kho khan, vuOng m~c trong tri~n khai nhi~m V\l va
nguyen nhan.

d) D\l kiSn nhi~m V\l cong tac quy tiSp theo, gild phap t6 chuc th\lc hi~n
va cac kiSn nghi, d8 xu~t vai BQNQiV\l.

3. KSt qua cong tac tinh·tu thai di~m gfri hao cao quy, 06 thang, nam li8n
k8 dSn thai di~m hao cao.

Di~u7. Bao cao 6 thang d~u nam

1. NQi dung chu y8u nhu hao cao quy. Trong do, t~p trung t6ng hQ'P,danh
gia toan di~n, C\l th~ va so sanh vm cimg kY nam truac v8 k8t qua cong tac thee
chuc nang, nhi~m V\l duQ'cc~p co thc1mquy8n giao trong 6 thang d&unam; d\f kiSn
kS ho~ch, nhi~m V\l cong mc 6 thang cu6i nam; giai phap t6 chuc th\lc hi~n, rut ra
hai hQckinh nghi~m va cac kiSn nghj, d8 xu~t vm cac c~p co th§.mquy8n.

2. KSt qua cong tac tinh tu thai di~m gfri hao cao nam li8n k8 d8n thai
di~m hao cao.
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I) '). 8 B' , ...leu . ao cao Dam

1. Cac nQi dung chu y~u nhu bao cao 6 thang dAu nam, Trong do, t~p
trung tAng hop, danh gia toan dien, cu thS va so sanh voi nam tnroc v~ k~t qua
cong tac theo chirc nang, nhiem vu diroc cApco thAm quyen giao trong nam; dir
kien kS hoach, nhiem vu cong tao nam sau; giai phap tA chirc thuc hien, rut ra
bai hoc kinh nghiem va cac ki~n nghi, d8 xuftt voi cac cApco thAmquyen.

2. K~t qua cong tac tinh tir thai diSm gtri bao cao nam li8n kS va tree thuc
hi~n dSn hSt ngay 31 thang 12 cua nam bao cao.

I)i~u 9. Bao cao dQt xuit
1. Cac tnrong hop bao cao dQtxuat

a) Bao cao dQt xuftt theo nQi dung yeu cAucua Thu tuang Chinh phu, BQ
truang BQNQi V\l (co van ban trong tUng truang hgp C\lthS).

b) Bao cao trong truang hgp co V\l vi~c quan trQng, dQt xuftt, diSn biSn
philc tf;lPlien quan dSn linh Vl!CNQiV\l.

2. NQi dung bao cao: Tom t~t tinh hinh diSn bi~n cua V\l vi~c va nguyen
nhan phat sinh; nhOOgbi~n phap dff ap d\lng dS xu Iy va k~t qua xu Iy; nhOOgdS
xuftt, ki~n nghj d6i vai cac cftp co thAmquy8n.

3. Bao cao ngay khi co S\l vi~c xay ra ho~c co nguy co xay ra. Gui thong
tin, bao cao b~g phuong ti~n nhanh nhAt, c~p nh~t thuang xuyen diSn bi~n Sl!
vi~c, hf;lnch~ tinh tr~g bao cao khi Sl!vi~c dffkSt thuc.

f)i~u 10, Bao cao chuyen d~

1. Bao cao chuyen sau vS mQt nhi~m V\l,mQt linh Vl!Ccong tac, mQt vAn
dS quan trQng cAntAng kSt, danh gia rut kinh nghi~m cho cong tac chi d~o, diSu
hanh va thl!Chi~n trong nganh NQiV\l.

2. Bao cao chuyen dS ap d\lng d6i vai chuong trinh, dg an, chinh sach,
nhi~m V\l,11nhV\l'Ccong tac theo yeu cAuC\lthS.

3. NQi dung tung bao cao theo quy dinh cua phap lu~t lien quan ho~c van
ban huang d~n C\lthS cua BQNQi V\l.

I)i~u 11. Ch~ dQ, trach nhi~m thong tin ho~ltdQng nganh NQiv1}

1. Hang quy,··6 thang va nam

a) BQNQi V\l t6ng hgp, xay d\l'llg Bao cao cong tac quy, 6 thang dAunam
va Bao cao t6ng k~t cong tac nam cua· nganh NQi V\l bao cao Chinh phu, Thu
tuang Chinh phu va gui cac bQ, nganh Trung uong, Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh ph6 trgc thuQc Trung uong.
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b) SaNQi vu cac tinh, thanh phi>tnrc thuoc Trung uong tAng hop, xay dung
Bao cao cong tac quy, 6 thang ddu nam va Bao cao tAng kSt cong tac nam cua
nganh NQivu giri cac sa, ban, nganh, Uy ban nhan dan cdp huyen tai dia phuong.

2. Van phong BQNQi vu co trach nhiem

a) Thong bao cho cac co quan, don vi nhfrng chu tnrong, quyet dinh va
kSt lu~n chi dao quan trong cua BQ tnrong BQNQi vu trong vi~c thuc hien chirc
nang, nhiem vu cua Nganh cling nhu nhtrng cong viec dQt xust do Chinh phu va
Thu nrong Chinh phu giao cho BQ, nganh NQi vu thirc hien.

b) TA chirc hop bao sau m6i ldn ban hanh cac van ban quy pham phap lu~t
quan trong (nSu cdn thiet), hop bao dinh ky hoac theo chuyen dS theo quy dinh cua
phap lu~t vOi cac co quan thong tfuI, bao chi nhfun cung cap cac thong tin vS ho~t
dQngcua BQ,nganh NQiV\l.

Ch U'O'Ilg III
TO CHUC THV'C HI:¢N

Di~u 12. Trach nhiem thi himh.
1. Cac don vi thuQc, trgc thuQc BQNQi V\l;V\l (Ban) TA chuc can bQ cac

bQ, co quan ngang bQ, co quan thuQc Chinh phu; Sa NQi V\l cac tinh, thanh phi>
trgc thuQc Trung uong co trach nhi~m t6 chuc triSn khai thgc hi~n chS d9 thong
tin, bao cao dugc quy dinh t~i Thong tu nay.

a) V\l (Ban) TA chilc can bQ cac bQ, co quan ngang bQ, co quan thuQc
Chinh phu hu6ng dftn vi~c thgc hi~n chS dQ thong tin, bao cao, lam ddu mi>i
tAng hgp nhung linh vgc cong tac thuQc nganh NQi V\lt~i bQ, co quan ngang bQ,
co quan thuQc Chinh phu.

b) Sa NQi V\l cac tinh, thanh phi> ttvc thuQc Trung uong huang dftn vi~c
thgc hi~n chS dQthong tin, bao cao nganh NQi V\lt~i dia phuong.

2. Van phong BQNQi V\lchu tri, phi>ihgp vOi Trung tam Thong tin va cac
don vi lien quan cua BQNQi V\l giup BQtruang BQNQi V\l:

a) Xu ly, tAng hgp thong tin, bao cao cua cac co quan, don vi theo nQi
dung quy dinh t~i Thong tu nay;

b) TA chuc kiSm tra, danh gia, don di>cvi~c thgc hi~n Thong tu;

c) Hang nam, tAng hgp kSt qua thgc hi~n Thong tu cua cac co quan, don
vi, bao cao BQ truang BQ NQi V\l va thong tin dSn cac bQ, nganh, dia phuong
lam can cil danh gia, phan lo~i milc dQhoan thanh nhi~m V\l cua don vi va xem
xet danh hi~u thi dua khen thuang trong cong tac NQi V\l.
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f)i~u 13. Hieu hrc thi hanh. .
1. Thong tir nay co hieu lire thi hanh k~ nr ngay 01 thang 01 narn 2017 va

thay th~ Quyet dinh s6 15/2004/QD-BNV ngay 02 thang 3 nam 2004 cua BQ
tnrong BQNoi vu ban hanh Quy dinh v~ ch~ d<)thong tin, bao cao trong nganh
T6 chirc nha mroc.

2. Trong qua trinh thuc hien neu co vuong m~c, d~ nghi phan anh bang
van ban v~ BQNQi vu d~ t6ng hop, sua d6i, b6 sung cho phil hqp./.~

Nat nhpn:
- Thu nrong Chlnh phu (d8 b/c);
- Pho Thu urong Truong Hoa Binh (d~ b/c);
- Cac bQ, co quan ngang bQ,co quan thuoc Chfnh phu;
- VBND cac tlnh, TP tnrc thuoc TW;
- V\I (Ban) T6 chirc can bo cac bQ,co quan ngang bO, co
quan thuoc Chinh phu;
- SaNQi V\I cac tinh, thanh ph6 true thuoc Trung uong;
- Cac don vi thuoc, true thuQc B9 Noi V\I; .
~ CVC ki~m tra VBQPPL, B(>TO'phap;
- Cong bao;
- C6ng thong tin di~n tu Chinh phll;
- Luu: VT, VPB(THTK;DQ) (5b).

BQTRUONG
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BQNQIVl,J
VV, BON VI·.······

S5: !Be-ten BV

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA Vl¢T NAM
B§c I,p - T\f do - H,nh phuc

Ha N9i, ngay .... thdng .... nam ....

BAocAo
K~t qua cong tac tir ngay d~n ngay thang nam

1.K~t qua th1}'Chi~n nhi~m vy cong tac,
a) Thirc hien nhiem vu Lanh dao BQgiao:
- Chuong trinh cong tac, d~ an, du an, nghi dinh, thong tu, bao cao (neu

c6): Ket qua, tieri dQ thuc hien (dung tiendQ, ch~m tien dQ...);
- Ket qua giai quyet nhiem vu chua hoan thanh cua thai gian truce chuyen sang

(neu c6);
- Nhiem vu khac Lanh dao BQgiao (Theo Ket lu~ giao ban; Ket lu~n tai buoi

lam viec cua Lanh dao BQvoidon vi; ..)·
b) Nhiem vu thtrong xuyen cua dan vi.
c) Kh6 khan, vuong m~c trong tri~n khai nhiem vu.
2. K~ hoach cong tac thOi gian tOi.
3. Ki@nngh], d@xu§t.

NO'inhpn:
- Be;> Ne;>i vu;

THU TRUONG DON VI

- Liru: ..

/
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MAU so 2 - BAo cAo THANG
,

v ,

(Ap dung d6i vai cac dun vi thupc, true thu9c B(j N(ji ~)
(. .

BONOIVl)
vv. DON VI ........

S6: !BC-ten BV

f

CQNG HOA xA HOI CHu NGHiA VI.$T NAM
Dqc I,p - TY'do -lIfnh phuc:

Ha Npi, ngay .... thong .... nom ....

BAocAo
K~t qua cong bic thang .... va k~ hO\lchcong tac thang ... nam

I. DANH GIA KET QuA THV'C HI~N CONG TAc THANG
1.Cong tac tham mU'U xay dY'Dg,ban hanh cac van ban quy pham phap lu,t, van

ban nghj~p V\lva cac chi dq, chinh saeh (neu TO ti~n dQtheo cac buoc xay dung, danh gia
vi~c thtrc hien dung ho~c cham ti~ndQ;nguyen nhan va huang khAcphuc n~u co).

a) Cac van ban, d~ an trinh BQChinh tri, Ban Hi thu, Chinh phil, Thu tuong Chinh
phil....

b) Cac van ban, d~ an trinh lanh dao BQ.
c) K~t qua giro quyet nhiem vu chua hoan thanh thang tnroc chuyen sang (n~uco).
d) Ti~n dQcac nhiem vu BQtnrong giao theo K~t l~n giao ban trong thang,
2.Cong tac tri@nkhai thY'c hi~n nhi~m V\l quan It nha nU'o-c,nhi~m v\l chuyen

man theo linh vY'cdU'Q'cphan congo
Danh gia khai quat tinh hinh, k~t qua tri~n khai cac van ban quy phli\mphap lu~t, d~

an, dv an, ch~ dQ,chinh sach, nhi~m V\ltli\icac bQ,nganh, dia phuong theo linh V\lCquan Iy
nha nuoc duQ'cphan cong (neu co); nhUngvdn d~ phat sinh trong th\lc ti~n quan ly, nguyen
nhan va d~xudt cfulxu lY.

3. Cong tac thanh tra, ki@mtra, giai quy~t khi~u n\li, t6 cao (n~u co).
4. Cong tac nQibQ,nhi~m V\lthllOng xuyen cua don vi.
5. Danh gia chung.
II.KE HO~CH CONG TAc THANG SAU.
III. GIAI pHAp, KIEN NGHI, DE XUAT.
1.Giai phap thY'chi~n.
2. Ki~n nghi, d~ xu§t.

Noi nhQ-n:
w BQ NQi V\l;

THU TRUONG DON VI

w LUll: ..
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MAu so 3 - BAo cAo QUY, 6 THANG vA BAo cAo NAM
(Ap dung a6i voi cac dan vi thuoc, true thuoc B(jNoi v~)

BQNOIVl)
vV, DON vJ .

se. !Be-ten BV

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
Dye l~p - TV do - H,nh phuc

Ha Ndi, ngay ... thang ... ndm ....

BAocAo
K@tqua th\fCbi~n ding tac quy, 6 tbang, nam va

phuong hll6ng, nhi~m vy.quy,6 thang cuAinam, nam

PbinI
KET QUACONG TAc QrrY, 6 THANG DAu NAM, NAM...

I. KET QUA THVC m:¢N NHI:E;MVV CONG TAc 6 THANG DAu NAM, NAM.
1. Vi~c xay d.,ng k~ hoach, quy hoach, chirong trinb ding tac.
2. Cong tac tham nuru xay d\l'ng, ban hanh cac van bin quy pham phap lu,t, van bin

nghi~p vy.va cac ch@di}, chinh sach (n@uco); neu ro ti~n di} theo cac buoc xay d\l'Dg,danh gia
vi~c tb.,c hi~n dung ho~c cb,m ti~n di}; nguyen nhan va huong khlc phy.c.

a) Cac van ban, d8 an trinh BQChinh tri, Ban Bi thu, Chinh phu, Thu tu6ng Chinh pM ....
b) Cac van ban, d6 an trinh lanh d~o BQ.
3. Cong tac triSn khai th.,c hi~n nhifm vy.quan lynha nucYc,ohi~m vI}chuyeo mon theo

ITohv\fCdllC}'Cphan congo
a) Danh gia khai quat dnh hinh, k~t qua tri~n khai cae van ban quy ph~m phap lu~t, d~ an, d\l'

an, eh~ dQ, chinh sach, nhi~m V\1 t~i cac bQ, ngimh, dja phuO'I1gtheo ITnhV\l'C quan Iy nha nuac duQ'c
phan cong (n~u co); nhung vAn d6 phat sinh trong th\fc ti8n quan Iy, nguyen nhan va d6 xudt cAnxu IY.

b) Thtmg ke, tAng hqp cac sA 1i~u thuQc linh v\i'c duQ'c phan cong do cac bQ, nganh, dja
phuO'I1ggui d€n t~i cac bao cao chuyen d6 (n€u co).

4. Cong tac thanh tra, ki~m tra, ti~p cong dan, giii quy~t khi~u n\ii, tAcao (n@uco).
5. Cong tac oqi bq, nhi~m vI}tbtrimg xuyen ciia dO'Dvi.
II. BANH GIA.
1.Uu di~m.
2. Tan t\ii, h\in ch~.
3. Nguyen nhan.

Phin II
PHUONG HUONG, NH¢M VV CONG TAc QrrY, 6 mANG CUOI NAM, NAM SAU.

I. NHI:¢M ¥V, CHUONG TRINH CONG TAc 6 THANG CUOI NAM, NAM SAU.

II. GIAI PHAP, KIEN NGHf, DE XUAT.
1. Giii pbap th.,c bi~n.
2. Ki~n nghi, d~ xuit.

NO'inh(in:
- BQNQi V\1;

muTRUONG DON VI

- Luu: ..
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..
MAu so 4-BAo cAo QuY, 6 mANG vA BAo cAo NAM

(Ap dung ildi vtri V{IIBan T6 chuc can bp cdc bpJ co quan ngang bpJ
co quan thupc Chinh phil; SlYNp; V1:l cdc ilia phuong).

UBND TiNH, BO, co QUAN
VV, BAN TCCB, SO NV

S6: !BC-ten DV

CQNG HOA xX HQI CHU NGHiA Vr¢T NAM
Dqe lip - TV'do - Hl;lDhphue

.......... , ngay .... thang ... nam ....

BAocAo
K~t qua thV'ehi~n eong tae nganh Nqi vy quy, 6 thang, nam va

phuong htrOng, nhi~~ v\l quy, 6 thang cuai nam, Dam

PhSnl
KET QUA CONG TAc QuY, 6 TRANG DAu NAM, NAM.

I. KET QUA CONG TAc QuY, 6 THANG DAu NAM, NAM.
1. Linh vV'cTAchue nha n'!O'e.
a) Cong tac t6 chirc, bien che.
- Xay dung k~ hoach, chuang trinh cong tac.
- Tham rmru xay dung, ban hanh van ban quy pham phap lu(it, van ban chi dao, huang d~n

nghiep V\1, ch~ dQ, chinh sach,
- Cong tac t6 clnrc tri~n khai thuc hien nhiem vu quan ly nha mroc; thuc hien cac quy~t dinh,

chinh sach cua Chinh phu, Thu tuang Chinh phti, BQNQi V\Iva Uinh d~o cae bQ, nganh, dia phuang.
- Cong tac thanh tra, ki~m tra (n~u co).
b) Cong tac quim ly can b<),cong chuc, vien chuc.
c) Cong tac c!ii cach hanh chinh.
d) Cong tac xay d\lng chinh quy~n; dia giai hanh chinh.
e) Cong tac dao t~o, b6i duOng.

2. Linh vV'cthi dua - khen thucYog•
4. Linh vV'evan thu, hru trii' .
3. Linh Vl1etin nguO'Ilg,ton giao.
(Unh V\lCtin nguOng ton giao khong ap d\lng vai bao cao ctia VI,IIBanT6 chuc can bQcac b<),

C(J quan ngang b<),co quan thuQc Chinh phil).
5. Cae Liuh vue khae., ~
II. DANH GIA.
1.Uu di~m.
2. Tan tl;li,hl;lnch~.
3. Nguyen uhan.

PhSn II
PHUONG HUONG, NHI¢M VV CONG TAc QUY, 6 THANG CUOI NAM, NAM SAU

I. ~M \TV, CH110NG TRiNH CONG TAc QUv, 6 TRANG CUOI N.AM,N.AMSAU

II. GIAI PHAP, KIEN NGHJ, DE XUAT.
1.Giii phap thV'chi~n.
2. Ki~u ughi, d~ xuit. ~

Noi nh{in:
- B¢ N¢i V\l;

THU TRUONG DON VI

- .
-Luu: ..

11


