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CHI THI

V@ viéc ting cuwdng cong tac vin thw, luu triv
va lap ho so dién tir trén dia ban tinh Ha Nam

Trong nhitng ndm qua, cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi,
dia phuong trén dja ban tinh di timg budc di vao né nép va dat dugc nhiéu két
qua tich cuc; viéc ung dung céng nghé thdng tin trong gui, nhan va xu 1y van
ban dién tir, ky sé dugc to chic thuc hién nghiém tdc, tao thuan loi trong
qua trinh giai quyét cong viéc, bao dam kip thoi trong cong tac chi dao diéu
hanh, gép phan nang cao chat lwong, hiéu qua nén hanh chinh Nha nudc trén dia
ban tinh; cong tac tap huin, hudng dan nghiép vu van thu, luu trir dugc thuc
hién thuong xuyeén hang nim; phan mém 1ap hd so luu trit dién tir cua tinh dugc
quan tAm dau tu; tai liéu bao quan tai Luu trit lich sir tinh duoc thyuc hién sé hda
theo quy dinh.

Tuy nhién, viéc 1ap hd so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan,
Luu trir lich swr van con mot s6 han ché, bét cap; viéc thuc hién quy dinh cua
phap luat vé 1ap ho so cong viée tai mot sé co quan, don vi, dia phuong trén dia
ban tinh chua nghiém tic; y thirc 1ap hd so cong viée cliia mot s6 cong chue, vién
chtrc chua cao; tai liéu luu trir con phan tan & nhiéu noi; tinh trang ho so, tai liéu
bo goi, ton dong, tich déng chua dugc chinh 1y con nhiéu; co sé vat chat, trang
thiét bi, bo tri kinh phi phuc vu cong tac van thu, luu trir va viéc ing dung cong
ngh¢ thong tin chua dap ung dugc yéu cau; phan mém lap ho so luu trir dién tur
da duoc trién khai dén cac co quan, don vi, dia phuong nhung dén nay con nhiéu
don vi chua thuc hién.

Pé khic phyc nhiing t6n tai, han ché néu trén, dong thoi dé thuc hién cé
hiéu qua cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh, nang cao chat luong, hiéu
qua giai quyet cong viéc va dam bao phan mém lap hd so luu trr dién tur dugce
trién khai dong b0, hi¢u qua, Chu tich Uy ban nhan dan tinh yéu cau:

1. Thi trwdng cac s6, ban, nganh va Uy ban nhan dén cac huyén, thi
xd, thanh pho

a) Tiép tuc tuyén truyén, quan triét nghiém tac Luét Luu tr va cac quy
dinh cua phap luat vé cong tac van thu, luu triv nham nang cao nhan thirc, y thire
trach nhi€ém cua can bg, cong chu’c, vién chu:q vé vai tro, vi tri, tm quan trong
cuia cong tac van thu, luu trit nhat 1a vi¢c 1ap ho so cong viéc.

b) Thuc hién nghiém Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phu vé cong tac van thu trong soan thao, ban hanh van ban; quan ly van
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ban; quan ly, s dung con dau va thiét bi luu khoa bi mat; viéc 1ap hd so cong
Viéc va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir lich st tinh.

c¢) B tri cong chuc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trit dam bao
trinh do chuy@&n mén, nghiép vu va tiéu chuan, vi tri viéc 1am cong chuc, vién
chtc, nhan vién van thu, luu trit theo ding quy dinh. T6 chic dao tao, boi dudng
nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu cho nguoi lam cong tac van thu, luu
trir; thuc hién ché do luong, phu cap doc hai d6i vai cdng chirc, vién chic, nhan
vién lam cong tac luu trir theo dung quy dinh.

d) Xay dyng, ban hanh Danh muc hd so hang nam theo diing quy dinh dé
lam co s& cho can b, cong chirc, vién chirc 1ap ho so cong viéc trén phan mém
lap ho so luu trir dién t& (¢én mién: Itdt.nanam.gov.vn).

d) Chi dao cbng chuec, vién chuc tai co quan, don vi, dia phuong khi thuc
hién xt ly, giai quyét cdng viéc phai hoan thanh viéc 1ap ho so dién tir trén phan
mém 1ap hd so luu trit dién tir (trer vin ban Mdt) ngay sau khi két thic cong viéc
va chiu trach nhiém vé sé luong, thanh phan, noi dung tai liéu trong hd so, bao
dam yéu cau, chat lugng cia ho so theo quy dinh. Can ctr két qua lap ho so cong
viéc trén phan mém lap ho so luu trir dién tir dé danh gia mac d6 hoan thanh
nhiém vu va binh xét thi dua hang nam cta cong chuc, vién chuc.

Hang nam, bao céo két qua thuc hién céng tac lap ho so dién tir vé Sé Noi
vu dé tong hop, thong ké két qua thuc hién, bao cao Uy ban nhan dan tinh.

e) Thuc hién nghiém tac viéc tiéu huy tai liéu hét gia trj d6i voi cac co
quan, don vi, t0 chitc thudc nguon ndp luu vao Luu trit lich st tinh theo dung
quy dinh cua Luat Luu trlt va cadc van ban huéng dan vé cong tac ti€u huy tai
ligu hét gia tri.

g) Tiép tuc trién khai thue hién nghiém cac quy dinh ctia phap luat vé bao
v€ bi mat Nha nudce doi vai cong tac van thu, luu trit.

h) Thuc hién nghiém tac ché d6 thong tin, bao cao thong ké cong tac van
thu, luu trit theo quy dinh.

2. Chii tich Uy ban nhén dén cac huyén, thi xi, thanh pho

Ngoai viéc t6 chuc trién khai thuc hién nghiém tai khoan 1 cia Chi thi
nay, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho chi dao Uy ban
nhan dan cac xa, phuong, thi tran thyc hién viéc quan 1y tai liéu khi chia tach,
sap nhap cac xa, phuong, thi tran theo quy dinh tai Bicu 24 Luat Luu tri.

B tri phong, kho luu trit theo quy dinh dé bao quan tai liéu hinh thanh
trong hoat dong cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x3, phuong, thi
tran; to chirc su dung, khai thac phat huy hiéu qua tai liéu luu trir tai Uy ban
nhan dan cip xa.

3. Giam dbc S¢ Noi vu

a) Tham muu Uy ban nhan dén tinh ra soat, xem xét, quyét dinh stra doi,
b6 sung hoac ban hanh mé1 quy dinh vé van thu, luu trir va cong tac 1ap ho so,
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giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit co quan, luu trix lich st dé phu hop véi cac
quy dinh hi¢n hanh cta phép luét.

b) Pon dbc, hudng dan cac co quan, don vi 1ap ho so dién tir trén phan
mém; la dau méi giup Uy ban nhan dan tinh thuong xuyén theo ddi, kiém tra,
d6n dbc va béo céo tinh hinh, két qua thuc hién Chi thi ndy; hang nim phat hién
nhitng dién hinh dé dé xuat khen thuong, dong thoi, bédo cdo danh sach nhiing
don vi, dia phuong chuwa thuc hién tét viéc 1ap hd so trén méi trudng mang véi
Chu tich Uy ban nhan dan tinh dé c6 bién phép xtr ly trach nhiém cua nguoi
dung dau cac don vi, dia phuong theo quy dinh.

¢) Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh
phap luat vé cong tac van thu, luu trr. Trong tam la lap hé so cong viée, giao
ndép hd so vao luu trit co quan, cong tac bao quan ho so, tai lidu va cong tac
chinh 1y ho so ton dong tai cac co quan, don vi dé kip thoi huéng dan, phdi hop
xtr Iy vuéng méc, nhac nhd, chan chinh cac ton tai, han ché.

d) Phdi hop véi Vién thong Ha Nam thudng xuyén dam bao phan mém lap
ho so luu trir dién tir hoat dong théng sudt, on dinh va an toan, an ninh thong tin.

4. Giam ddc Sé Tai chinh

a) Hudng dan cic co quan, don vi, dia phuong du toan kinh phi va tham
dinh trinh cap c6 tham quyén bd tri kinh phi thuc hién cong tac van thu, luu trir
clia cac co quan, don vi theo quy dinh tai Diéu 39 Luat Luu trir va Diéu 36 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac tac vin thu.

b) Phdi hop véi S& Noi vu trong viée bé‘tri kinh phi hang nam cho Ké
hoach qthué dich vu cong nghé thong tin phan mém 1ap ho so luu trir dién tir da
dugc Uy ban nhén dan tinh phé duyét.

Yéu cau Thu truong cac co quan, don vi va Chu tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thi x4, thanh phd trién khai, thuc hién nghiém tic Chi thi nay. Qua
trinh thuc hién, néu co phat sinh, vuéng mac, kip thai phan anh vé S Noi vu
dé tong hop, bao cédo Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh
xem Xxét, chi dao./.

Noi nhin: = _ CHU TICH
- Cuc VT va LT Nha nudc, Bo Noi vu; A . *

- Chu tich, cac PCT UBND tinh,;

- Cac S0, ban, nganh tinh;

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phd;
- VPUB: LbVP, TCDNC, HCQT;

- Luu: VT, TCDNC(T).

Truwong Quéc Huy
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